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1. Inledning till informationshanteringsplan for Smittskydd Hallands

verksamhet

Denna informationshanteringsplan innehaller hanteringsanvisningar for handlingar rérande
bevarande, gallring, registrering, sekretess och andra uppgifter. Planen kan ses som ett
arbetsredskap och en katalog 6ver de handlingar som myndigheten hanterar och ge stod i
dokumenthantering och beslut nir det giller bevarande och gallring.

Arkivbildning och gallring av allminna handlingar styrs bland annat av arkivlagen (1990:782)
och tryckfrihetsférordningen (1949:105). I planen finns dven en verksamhetsbeskrivning och
beskrivning av myndighetens handlingar enligt offentlighets- och sekretesslagen 4 kap 2 §
samt arkivlagen 6 §. Informationshanteringsplanen tar upp de handlingar (handlingstyper)
som dr aktuella i Smittskydd Hallands verksamhet.

Allminna handlingar far aldrig gallras utan ett gallringsbeslut. I samband med att
informationshanteringsplanen antas, fattas ett gallringsbeslut fér de i planen upptagna
handlingarna och de ska hanteras enligt de anvisningar som finns angivna. De dokumenttyper
som inte finns med, kan dirmed inte gallras eftersom gallringsbeslut saknas. Forklaringar till
de olika begreppen i kolumnerna som forekommer i informationshanteringsplanen finns i
avsnitt 1.2.

En ny reviderad informationshanteringsplan har tagits fram och ersatter tidigare dokument-
hanteringsplan dnr KoS050134 (landstingsstyrelsens beslut 2005-10-17). I samband med
revideringen dndras namnet dokumenthanteringsplan till informationshanteringsplan eftersom den
numera dven omfattar hur elektroniska uppgifter eller informationsmangder ska hanteras.
Planen giller retroaktivt fr o m 1 september 2019.

Denna informationshanteringsplan uppehaller sig under punktnotationen 3.8.2 Swittskydds-
verksambet (se 1.1 Struktur och modellbeskrivning). For 6vriga processer hinvisas till informations-
hanteringsplanen - Regionstyrelsens dokumenthanteringsplaner och gallringsbeslut

(regionhalland.se) som antogs av regionstyrelsen 9 februari 2022, dnr RS211312.

Lagar och forordningar
De lagar som huvudsakligen r6r Smittskydd Hallands verksamhet ar:

- Smittskyddslagen (SmL)
- Patientdatalagen (PDL)
- Hilso- och sjukvardslagen (HSL)

De lagar och bestimmelser som ber6r Smittskydd Hallands hantering av allminna handlingar
och arkiv ar:


https://intra.regionhalland.se/var-organisation/lagar-krav/att%20hantera%20och%20arkivera%20handlingar/dokumenthanteringsplaner%20och%20gallringsbeslut%20arkiv/Sidor/default.aspx
https://intra.regionhalland.se/var-organisation/lagar-krav/att%20hantera%20och%20arkivera%20handlingar/dokumenthanteringsplaner%20och%20gallringsbeslut%20arkiv/Sidor/default.aspx
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- Tryckfrihetstérordningen (TF)

- Offentlighets- och sekretesslagen (OSL)

- Offentlighets- och sekretessférordningen (OSF)

- Allmanna dataskyddsférordningen (GDPR 2016/679)

- Lag med kompletterande bestimmelser till EU:s dataskyddsférordning —
Dataskyddslagen (2018:218)

- Lagen om kommunal redovisning (LKR)

- Patientdatalagen (PDL)

- Arkivlagen (ArkivL)

1.1 Struktur och modellbeskrivning

Informationshanteringsplanen dr strukturerad i processer enligt klassificeringsstrukturen v.
4.0 f6r administrativa handlingar 1 Region Halland (1 Ledning och styrning, 2 Verksamhets-
stod, 3 Kirnverksamhet). Modellen bygger pa Samradsgruppens f6r kommunala arkivfragor
(Sveriges kommuner och Regioners — SKR — och Riksarkivet) forslag till en ram for nationellt
klassificeringssystem for dokumentation och har tagits fram i projektet Klassa.

Modellen med klassificeringsschema ér en struktur som aterspeglar myndighetens verksamhet
och processer och har en utgangspunkt i SCB:s verksamhetsindelning f6r kommuner och

regioner.

1.2 Begreppsforklaring

Processbeteckning/kod  Anger kod for process/handlingsslag/handlingstyp. Bygger pa
klassificeringsstruktur f6r administrativa handlingar inom
Region Halland (antagen i regionstyrelsen 2015-10-28 § 201).

Process/handlingsslag/  Anger processer och handlingar
handlingstyp
Diariefors Registreras i systemstdd, systematisk férvaring eller

registreras i diariet? Anvisningen i kolumnen anger nir
dokumentet ska diarieforas. Diarieférda handlingar kan
atersOkas 1 drendehanteringssystemet Platina respektive
SmiNet.

Sekretesskyddade uppgifter har ett absolut registreringskrav
och sddana uppgifter ska registreras (diarieforas) sa snart de
har kommit till eller upprittats hos en myndighet. Det finns
dock undantag for registreringskrav for vissa sekretesskyd-
dade handlingar som férekommer i stora mingder i en viss
myndighet och detta giller bland annat patientjournaler
(offentlighets- och sekretessférordningen 2 § OSF).
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Systematisk férvaring

Registrering i
verksamhetssystem

Medium for bevarande

Format for langsiktigt
bevarande
Sekretess

Bevaras/Gallras

I informationshanteringsplanen anvinds begreppet diariefors
som hir innebir att registrering av dokumentet ska ske i
myndighetens diarium vilket kan vara antingen i Platina
eller i SmilNet beroende av drendets art.

En allmin handling som ér av ringa betydelse for myndig-
hetens verksamhet, behover varken registreras eller héllas
ordnad. Reklam, enklare forfragningar och kursinbjudningar
ar exempel pa denna typ av handlingar (OSL 5 kap 1 §).

Innebir i regel att handlingarna ska vara ordnade och mirkta
sa att de utan svarighet kan hittas (t.ex i nummer-ordning,
alfabetiskt eller i ett objektsnamn). En systematiskt férvarad
handling ir alltsd inte diarief6rd i drendehanteringssystemet
Platina utan férvaras i en annan analog cller digital struk-
turerad ordning.

Registreringsskyldigheten for allminna handlingar giller inte
och ir undantagna (forutom for sekretess) om de halls ord-
nade sa att det utan svarighet kan faststallas att handlingarna
inkommit eller upprittats. De ar dd systematiskt forvarade.
Ett exempel av en systematisk forvaring kan vara att férvara
och ordna handlingarna i en piarm eller digitalt ordnad sékbar
form (OSL 5 kap 1 §).

Registrering 1 systemstod innebar att en uppgift registreras i
nagot av verksamhetssystemen, t ex Varbi eller Personec.

T ex papper, CD etc

(For eventuell kommande utveckling av planen)

Det finns begrinsningar i att meddela och offentliggéra
uppgifter. Sekretessreglerna tillimpas utifran vilka uppgifter
som efterfragas och prévas i dess lagrum.

Att gallra betyder att forstora allmanna handlingar eller att
hantering sker pa sadant sitt att uppgifter i digitala handlingar
leder till informationsforluster, forlust av s6ékmoiligheter och
informationssammanstillningar eller gor det oméjligt att
faststilla handlingars autenticitet.

For att en handling (digital eller i papper) ska fa forstéras
maste den finnas upptagen i informationshanterings-planen
med angiven gallringsfrist. En gallringsfrist kan vara:
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Vid inaktualitet: Informationen kan gallras da den inte
lingre behovs f6r verksamhetens behov.

1 ar, 2 ar, 3 ar, 5 ar, 7 ar eller 10 ar: Informationen ska
finnas kvar 1, 2, 3, 7 eller 10 kalenderar efter det ar

informationen skapades.

Bevaras: Innebir att informationen ska finnas kvar for all
framtid.

Forvaringsplats/system  Anger var handlingen ska forvaras. Kan hanteras genom t.ex.

en e-tjanst.
GDPR (For eventuell kommande utveckling av planen)
Informationens (For eventuell kommande utveckling av planen)
sakerhetsklassning
Anmirkning Anger annan viktig information som till exempel

hanteringsanvisningar eller hinvisning till lagrum.

1.3 Lagring av handlingar

Skapa en logisk struktur for handlingarna och férvara handlingar som ska bevaras étskilt fran
information som ska gallras och fran arbetsmaterial. Handlingar och information i ett
verksamhetssystem ska bevaras i systemet, forutsatt att systemet uppfyller kraven for
informationssikerhet. Om moijligt, se till att information som publiceras pa en webbplats dven

sparas nigon annanstans om den utgor sadan information som ska bevaras.
C-katalog - Lokal harddisk ska inte anvindas for lagring av dokument. Sikerhetskopieras inte.

[-katalog ir endast tillaten f6r forskning (en personuppgiftsregisteranmilan ska férst goras).
Behorigheter till respektive mapp ska vara strikt begrinsad och ska avslutas nir forskningsupp-
drag upphor.

Teams/ SharePoint Online kan information som behover delas av flera lagras. Det handlar om delta-
gare i projekt, ledningsgrupper, nitverksgrupper etcetera. Utsedd till administrator av teamska-
nalen/samarbetsplatsen ansvarar for att deltagarlistan 4r aktuell och 4r de som ingér dr behoriga.
Administratoren ansvarar for att innehallet och att det hanteras enligt informationshanterings-
planen.

Samarbetsarende i Platina — handlingar med kénslig information som behandlas och delas inom en
grupp, ska inte liggas ut pa Teams/SharePoint Online. I stillet rekommenderas att ett samarbets-
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arende 1 Platina upprittas for denna typ av information. Ett samarbetsirende kan bestillas via
Servicedesk. (Var tydlig i bestillningen med vem/vilka som ska vara handlidggare f6r drendet och
vad samarbetsirendet ska heta. — se link Samarbetsdrende i Platina (regionhalland.se)

OneDrive - Hir sparas dokument som anvindaren bara sjilv kommer at, men det dr dven mojligt
dela mappar och filer med andra. Vad dock alltid extra forsiktig i samband med férdelning av
atkomst till filer. Vid linkdelning till personer utanfér Region Halland ska #dsbegrinsning aktiveras.
For mer information vad som inte ar tillatet att lagra i OneDrive — se avsnitt 309 Informations-
sakerhet RH pa Intranatet.

For mer detaljerad information kring lagring av information — se 309 Informationssakerhet

RH.docx (regionhalland.se)

1.4 E-post

Handlingar i e-postbrevlddorna bevaras och gallras enligt informationshanteringsplanen. Fér mer
detaljerad information om e-post — se rutin pa Intranitet - E-post.docx (regionhalland.se)

1.5 Informationshanteringsplanens giltighet
Se under inledning.

2. Verksamhets- och arkivbeskrivning

2.1 Aligganden enligt lagstiftning

Smittskyddets verksamhet regleras i smittskyddslagen (SmL — SFS 2004:168). Varje region
ansvarar fOr att behovliga smittskyddsatgirder vidtas inom regionens omrade, i den utstrickning
annat inte f6ljer av denna lag. I varje region ska det finnas en smittskyddsldkare som utses av en
sadan naimnd som avses i 7 kap. 1 § hélso- och sjukvardslagen (2017:30). I fragor som inte giller
smittskyddsldkarens myndighetsutdvning ska denne verka under nimnden.

Smittskyddsenheten édr en regionovergripande myndighet som planerar, organiserar och leder
smittskyddsarbetet 1 linet, med malet att motverka spridning av smittsamma sjukdomar bland
minniskor. (Regionstyrelsen svarar f6r befolkningens behov av skydd mot spridning av

smittsamma sjukdomar i enlighet med smittskyddslagen 2004:168.)

2.2 Organisation
Smittskyddet dr en sjilvstindig myndighet. Administrativt 4r Smittskyddet organiserat under
avdelningen for kvalitet pa Hilso- och sjukvardsavdelningen pa Regionkontoret.

Smittskydd Halland leds av smittskyddslidkaren och bestir utéver denne dven av bitridande
smittskyddsldkare samt smittskyddssjukskoterskor och administrativt stod.

2.3 Samband med myndighetens arbetsuppgifter och allmanna handlingar
De handlingar som dr vanligt férekommande inom verksamheten dr dokumentation kring
anmailningar, utredningar och paragrafirenden.


https://intra.regionhalland.se/stod-och-service/arbetsatt-metoder/samarbetsarende/Sidor/default.aspx
https://intra.regionhalland.se/styrda-dokument/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=/styrda-dokument/PublishingRepository/f2008c84-399d-4695-8626-d271704b57fb/309%20Informationssakerhet%20RH.docx&action=default&DefaultItemOpen=1
https://intra.regionhalland.se/styrda-dokument/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=/styrda-dokument/PublishingRepository/f2008c84-399d-4695-8626-d271704b57fb/309%20Informationssakerhet%20RH.docx&action=default&DefaultItemOpen=1
https://intra.regionhalland.se/styrda-dokument/_layouts/15/WopiFrame.aspx?sourcedoc=/styrda-dokument/PublishingRepository/533abd90-7ff6-4188-8519-63d69b2421d3/E-post.docx&action=default&DefaultItemOpen=1
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Handlingar som férekommer édr upptagna i1 informationshanteringsplanen. Smittskydd Halland
tillimpar regionstyrelsens antagna gemensamma klassificeringsstruktur (RS150361) f6r processer
och dokument inom Region Halland.

2.4 Offentlighet och sekretess

Smittskydd Halland lyder under tryckfrihetsférordningen (TF) och offentlighets- och sekretess-
lagen (OSL) gillande allmidnna handlingar vid myndigheten. I lagstiftningen finns i dess ritt
begrinsningar att meddela och offentliggdra uppgifter. Sekretessreglerna tillimpas utifran vilka
uppgifter som efterfragas och provas i dess lagrum. Foljande delar i lagen med st6d och skal for
sekretess inom Smittskydd Halland kan till exempel vara:

- OSL 19 kap Sekretess till skydd for det allminnas ekonomiska intresse (§ 3 Upphandling m.m.)

- OSL 21 kap Sekretess till skydd for uppgift om enskilds personliga férhallanden oavsett i vilket
sammanhang uppgiften férekommer

- OSL 25 kap Sekretess till skydd for enskild 1 verksamhet som avser halso- och sjukvard

- OSL 31 kap Sekretess till skydd for enskild i annan verksamhet med anknytning till niringslivet
(§ 16 affarsforbindelser med myndighet)

- OSL 39 kap Sekretess till skydd for enskild i personaladministrativ verksamhet

2.5 Arendehanteringssystem

Vid registrering av handlingar och drenden, tillimpar Smittskydd Halland drendehanterings-
systemet Platina sedan 1 mars 2021, som ér Region Halland officiella diarium. Myndighetsirenden
samt smittsparnings- och 6vervakningsinsatser dokumenteras och diariefors i det elektroniska
systemet S7zZNet. 1 SmiNet anmils och handlaggs fall av smittsamma sjukdomar enligt
smittskyddslagen. SmiNet dgs av Folkhilsomyndigheten och landets smittskyddsenheter.
Databaserna nyttjas gemensamt, men forvaltas av Folkhilsomyndigheten.

2.6 Webbplats
Information om Smittskydd Halland kan nés via Region Hallands webbplats Smittskydd - Region

Halland

2.7 Sokingangar till Smittskydd Hallands handlingar och arkivbestand
Det finns inskrinkningar i arkivets tillginglighet genom gallring och sekretess. Sekretessregler
tillimpas utifran vilka uppgifter som efterfragas och prévas i dess lagrum. Handlingar som beror

verksamhetens ekonomi och HR f6rvaras och hanteras enligt serviceavtal av respektive enhet 1
Region Halland.

For nirvarande finns féljande sokvigar till myndighetens allmdnna handlingar:

- Smittskydd Hallands diarium
Platina ir Region Hallands 6vergripande diarium dér Smittskydd Halland diarief6r och registrerar
inkommande och utgdende handlingar utifran relevans i drenden. For de diarieférda handlingarna

finns en diatielista. Kontakt kan tas via e-post smittskydd@regionhalland.se .


https://www.regionhalland.se/om-region-halland/smittskydd/
https://www.regionhalland.se/om-region-halland/smittskydd/
mailto:smittskydd@regionhalland.se
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- SmiNet
I $milNet anmails och handliggs fall av smittsamma sjukdomar enligt smittskyddslagen.
Informationen registreras och diariefors i systemet.

- Informationshanteringsplanen
Hir redovisas samtliga handlingsslag som uppkommer i den process som de tillhor.

- Arkivforteckningen
I Nationell arkivdatabas (NAD) kan man soka arkivbildare och alla serier med handlingar som

har omhindertagits for arkivering. S6k arkiv - NAD (riksarkivet.se)

2.8 Registerforteckning

Artikel 30 EU allmin dataskyddsforordning "Register 6ver behandling” anger att varje person-
uppgiftsansvarig och, i tillimpliga fall, dennes foretridare ska fora ett register 6ver behandling
som utforts under dess ansvar.

2.9 Ratt till forsaljning av personuppgifter

Forsiljning av personuppgifter férekommer inte inom Smittskydd Halland. Om myndighetens
ritt till f6rsaljning av personuppgifter (OSL 4 kap 2 §) har myndigheten ingen ritt att silja dessa
vidare.

3. Arkivansvar

3.1 Vard av arkivhandlingar
Arkivhandlingar ska forvaras sa att de dr skyddade mot fukt, brand och annan forstorelse samt
obehorig atkomst (§ 6 arkivreglemente RH och § 6 arkivlagen 1990:782).

For varden av Smittskydd Hallands arkiv giller Region Hallands arkivreglemente. Fér Smittskydd
Halland ér smittskyddslidkaren arkivansvarig.

3.2 Forvaring
Arkiverade handlingar finns férvarade pa Smittskydd Hallands enhet och i system.


https://sok.riksarkivet.se/nad
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Informationshanteringsplan f6r processer nir det giller handlingar f6r smittskyddsverksamhet

Beslut

Regionstyrelsen 2023-XX-XX, § XX, dnr: RS230294

Verksamhetsomrade

3 Kirnverksamhet

Klassificeringsstruktur
Klassificeringsstruktur version 4.0

Process

3.8 Sarskilda samhillsinsatser

Process

3.8.2 Smittskyddsverksamhet

3.8.2.0 Leda — styra — organisera

3.8.2.1 Bedriva forebyggande smittskyddsverksamhet
3.8.2.2 Bedriva smittskyddsverksamhet

Beskrivning

Smittskyddsenhetens/smittskyddslikarens verksamhet syftar till att
forebygga och minska risker f6r spridning av smittosamma sjukdomar
till och mellan manniskor. Arbetet sker genom férebyggande arbete,
information till allminhet, och mera riktad information till sirskilda
grupper, utbildning av olika personalkategorier, smittsparning och
overvakning av smittfall liksom epidemiutbrott inom det egna
geografiska ansvarsomradet.

Hela smittskyddsomradet omfattas av lagstiftning. Den del av
lagstiftningen som reglerar smittskyddsarbetet som avser minniskor
finns 1 smittskyddslagen (SFS 2004:168) och smittskyddsférordningen
(SES 2004:255).
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Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjénst GDPR Informatione | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Forvaringsplats/ Person- | ns (Hantering, lagram, personuppgifter,
Kod Handlingstyp Systemférvaring | bevarande System ‘1PPz‘3if.ter Sakerh.ets' m m)
der (t ex SmiNet, Platina, Ja/Nej | Massning
For@af for gemensam yta, handliggare) 2 = Kiinnbar skada
langsiktigt 3 = Allvarlig skada
= Skada for
bevarande jilcets sikerhet,
sambhiills-viktig
funktion
3.8.2 Smittskyddsverksamhet
3.8.2.0 Leda — styra - organisera
3.8.2.0 Epidemi- och pandemiplan | Diariefors Bevaras Platina Ingir i Regional hilso-
(i drendet) och sjukvard under
3.13.0.1.Delegationsbesiut.
Samma diatienummer
som tillh6rande drende.
3.8.2.0 Verksamhetsplan Diariefors Bevaras Platina
(i drendet)
3.8.2.0 Minnesanteckningar Gallras vid Handliggare Avser handlaggarens
inaktualitet egna stodanteckningar
och inte tillfor
sakuppgift till drendet.
(Ej motesanteckningar)
3.8.2.0 Motesanteckningar/ Diariefors Bevaras Platina (i drendet) Innehallande

protokoll av varaktig

betydelse

/Gemensam
mappyta

dokumenterade beslut
eller stillningstaganden.
Ansvarig handldggare
avgbr om handlingen

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av
information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.

Version 1.0
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ska diariefOras annars
forvaras de i parm eller
pa gemensam mappyta.

3.8.2.0

Moétesanteckningar

Forvaras
ordnat 1
systematisk
torvaring

Gallras efter
5 ar

Gemensam mappyta

Anteckningar som inte
dokumenterar beslut av
storre dignitet i lingre
perspektiv eller
stillningstagande, men
tillfor vissa fakta infor
arbetets fardigstallande.
Anteckningar av
tillfillig betydelse eller
som har overforts till
annan dokumentation,
kan gallras vid
inaktualitet.

3.8.2.0

Tjansteskrivelse
(Beslutsunderlag)

Diariefors

Bevaras

Platina
(i drendet)

Hantering av allminhetens synpunkter

3.8.2.0

Klagomal och synpunkter

Diariefors

Bevaras

Platina
(i drendet)

Synpunkter som ar av
vikt f6r verksamheten
bevaras och diariefors.
Tillfors eventuellt
aktuellt 4rende

3.8.2.0

Klagomal och synpunkter av

rutinartad allman karaktar

2 ar

Mapp i e-post/
Pirm

Avser synpunkter eller
klagomal som kan
besvaras rutinartat eller
hanteras med enkla
atgirder.

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av
information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.

Version 1.0
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verksamhetsomrade, som ar
meningslosa eller om
handlingarna inte kraver
vidarebefordran till annan
myndighet

12
3.8.2.0 Forfragningar, Gallras vid E-post/pappet Av tillfillig betydelse
framstillningar och inaktualitet och ringa karaktar
meddelanden
3.8.2.0 Handlingar som inkommit Gallras vid E-post/pappet Avser handlingar som
f6r kinnedom inaktualitet inte féranlett nagon
atgird, om de dven 1
ovrigt ar av ringa
betydelse
3.8.2.0 Inkomna handlingar som Gallras vid E-post/papper
inte berér myndighetens inaktualitet

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av
information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.

Version 1.0
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Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjénst GDPR Informatione | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Forvaringsplats/ Person- | ns (Hantering, lagram, personuppgifter,
Kod Handlingstyp Systemférvaring | bevarande System uppgifter |~ sikerhets- m m)
eller Ja/Nej klassx;lngk .
- 1 = Lindrig skada
Format for 2= Kﬁ.nné’n.r skada
langsiktigt 3 = Allvarlig skada
= Skada for
bevarande jilcets sikerhet,
sambhiills-viktig
funktion
3.8.21 Bedriva férebyggande smittskyddsverksamhet (planering, radgivning och information)
3.8.2.1 Anvisningar Diariefors Bevaras Platina Smittskyddslikarens
(i drendet) anvisningar.
(6 kap 2 § SmL)
3.8.2.1 Artiklar Systematisk Bevaras Gemensam mappyta Arkivexemplar bevaras.
forvaring Avser egenforfattade
publicerade artiklar.
3.8.2.1 Foreskrifter Diarief6rs Bevaras Platina Diarief6rs i Platina.

(i drendet)

3.8.2.1 Handlingsplaner/ Diariefors Bevaras Platina Diariefors i Platina om
samverkansplaner (i drendet) det giller pa verksam-
hetsniva och ovrigt.
3.8.2.1 Informationsblad/skrifter/ | Systematisk | Papper Bevaras 2 ex samlas i en Arkivexemplar.
broschyrer forvaring arkivkartong. Avser egenproducerat
informationsmaterial
fran Smittskydds-
enheten.

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av

information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
Version 1.0
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3.8.2.1

3.8.2.1

Minnesanteckningar

Métesanteckningar/
protokoll av varaktig
betydelse

Diariefors

Gallras vid
inaktualitet

Bevaras

Handldggare

Platina (i drendet)
/Gemensam

mappyta

14

Avser handlaggarens
egna stodanteckningar
och inte tillfor
sakuppgift till drendet.
(Ej motesanteckningar)
Innehillande
dokumenterade beslut
eller stillningstaganden.
Ansvarig handliggare
avgor om handlingen
ska diarieféras annars
forvaras de i parm eller
pa gemensam mappyta.

3.8.2.1

Motesanteckningar

Forvaras
ordnat i
systematisk
forvaring

Gallras efter
5ar

Gemensam mappyta

Anteckningar som inte
dokumenterar beslut av
storre dignitet i lingre
perspektiv eller
stallningstagande, men
tillfor vissa fakta infor
arbetets firdigstillande.
Anteckningar av
tillfallig betydelse cller
som har 6verforts till
annan dokumentation,
kan gallras vid
inaktualitet.

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av
information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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3.8.2.1

Presentations- och
informationsmaterial,
egenproducerat

Diariefors

Bevaras

Platina
(i drendet)

Material som dr unikt
och nytt och tillf6r ny
information, t.ex
rapport eller besluts-
underlag

3.8.2.1

Presentations- och
informationsmaterial,
egenproducerat

Gallras vid
inaktualitet

Handldggare eller
gemensam mappyta

Giller om informations-
innehallet har en tillfillig
betydelse eller finns 1
annan dokumentation
och inte lingre behovs,
(t.ex om sammanstallt i
en rapport)

3.8.2.1

Rekommendationer —
smittskyddslakarens

Diariefors

Bevaras

Platina
(i drendet)

Diariefors 1 Platina.
Avser allmianna rad/
rekommendationet, t.ex.
till skolférvaltning.

3.8.2.1

Riktlinjer

Systematisk
forvaring

Bevaras

I regionens
ledningssystem

3.8.2.1

Remisser

Diariefors

Bevaras

Platina
(i drendet)

T ex fran statliga
myndigheter

3.8.2.1

Rad

Diariefors

Bevaras

SmiNet

Registreras i SmiNet om
beror fall, utrednings-
eller paragrafirende
samt om det handlar om
avsteg fran gillande
gingse rutiner och
rekommendationet.

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av
information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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Generella rad och svar
pa fragor gallras vid
inaktualitet.
3.8.2.1 Tjansteskrivelse Diariefors Bevaras Platina
(Beslutsunderlag) (i drendet)
3.8.2.1 Utbildningsmaterial Systematisk Bevaras Gemensam mappyta Kan forvaras kursvis
egenproducerat av torvaring och kronologiskt.
smittskyddsenheten for
internt eller externt bruk.
3.8.2.1 Yttranden/remissvar Diariefors Bevaras Platina Diariefors 1 Platina om
(i drendet) det giller pd verksam-
hetsniva.
3.8.2.1 Yttranden Diariefors Bevaras SmilNet Registreras och forvaras
i SmiNet om det beror
fallirende.

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av

information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjénst GDPR Informationens | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Forvaringsplats/ Person- sikerhets- (Hantering, lagram, personuppgifter,
Kod Handlingstyp SystemfOrvating | bevarande System uppgifter | klassning m m)
el Ja/Nej | 2 G o
Format for 3 = Allvarlig skada
langsikigt Skeshe sl
bevarande il st
3.8.2.2 Bedriva smittskyddsverksamhet
3.8.2.2. Anmaning 1-3 Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i paragrafirende.
Avser atgirder som
(Inskannas pa fallet behovs fOr att fa till
om ¢j digitalt) stand likarundersokning
av den som misstianks
vara smittad (6 kap 3 §
SmL)
3.8.2.2 Anmilan om - Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i fallérende
byte av behandlande likare Avser anmilan om
enl Smittskyddslagen, SmL (Inskannas pa fallet 6vertagen behandling
om ¢j digitalt) enl 3 kap 5 § SmlL.
3.82.2 Anmilan om - Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i fallérende.
sjukdomsfall enligt SmL frin Avser misstinkt eller
behandlande likare (klinisk konstaterad allminfarlig
anmalan) eller 6vrig anmalnings-
pliktig sjukdom (2 kap 5
§ SmL)

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av

information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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3.82.2 Anmilan tll -
smittskyddslikaren enl SmL

Diariefors

Bevaras

SmiNet

(Inskannas pa fallet
om ej digitalt)

Ingar i paragrafirende.
Avser person som

- ej samtyckt till under-
s6kning och provtag-
ning (3 kap, 1 och 5 ),

- brutit mot férhall-
ningsregler (4 kap 4 §),

- ¢j foljer erbjuden
medicinsk behandling
(4 kap 7°§),

- ¢j informerat narsta-
ende om smittorisk

(4 kap 8 §).

3.8.2.2 Anmalan —

frin socialnimnd/polis/
kriminalvard om att smittad
¢j foljer (av smittskydds-
likare) givna férhallnings-
regler

Diariefors

Bevaras

SmiNet

(Inskannas till
arendet det giller)

Ingar i paragrafirende.
Avser anmilan som svar
pa smittskyddslikarens
underrittelse om de
forhallningsregler som
den enskilde ska folja
for att forebygga
smittspridning (6 kap 12
§ SmL).

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av

information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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3.82.2 Begiran — Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i utredningsarende
om fortlépande information Vidtagna atgarder med
av betydelse for smittskyddet (Inskannas till stod av miljobalken,
tor minniskor enligt SmL 6 arendet det giller) livsmedelslagen, lagen
kap 7 § om provtagning av djur

n.n, epizootilagen,
zoonoslagen.

3.8.2.2 Begiran — Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i paragrafirende
smittskyddslikarens om Avser begiran enligt
polishandrickning (Inskannas till 8 kap 12 § SmlL.

arendet det giller)

3.8.2.2 Begiran — Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i paragrafirende
smittskyddslikarens om 6 kap 9 § SmL
uppgifter om person som (Inskannas till
smittats av allménfarlig arendet det giller)
sjukdom

3.8.2.2 Begaran — Diariefors Bevaras Platina Avser begiran enligt
smittskyddslikarens om (i drendet) 6 kap 10 § SmL.
uppgifter frin miljo- och
hilsoskyddsomrade samt SmiNet
fran ansvariga inom hilso-
och sjukvard

3.82.2 Bekriftelse av provtagning | Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i paragrafirende
(svar pa anmaning)

(Inskannas till
arendet det giller)

3.82.2 Bekriftelse av 6vertagande | Diariefors Bevaras SmiNet Paragrafirende
av paragrafirende

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av

information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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3.8.2.2 Begiran till férvaltnings- Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i paragrafirende
ritten om beslut om
-tvangsundersokning (Inskannas till
(3 kap 2 § SmL) arendet det giller)
-isolering
(5 kap 2 § SmL)

3.8.2.2 Beslut fran Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i paragrafirende
torvaltningsritten om (Inskannas till
ovanstiaende arendet det giller)

3.8.2.2 Beslut — Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i paragrafirende
smittskyddslikarens om (Inskannas till 5kap 3 § SmL
tillfallig isolering arendet det giller)

3.8.2.2 Beslut — Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i paragrafirende
smittskyddslikarens om (Inskannas till 3kap 9 § SmL
karantin arendet det giller)

3.8.2.2 Beslut — Diariefors Bevaras SmiNet 5kap 18 § SmL
smittskyddsldkarens om (Inskannas till
tillstand sérskilda arendet det giller)
befogenheter vid isolering

3.8.2.2 Beslut — Diariefors Bevaras SmiNet Avser vid inresa till
smittskyddslakarens om (Inskannas till Sverige 3 kap 8 § SmL
genomga hilsokontroll arendet det giller)

3.82.2 Beslut — Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i fallérende
smittskyddsldkarens om (Inskannas till 4 kap 3 § SmL
indring av forhallningsregler arendet det giller)

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av

information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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3.8.2.2

Daganteckningar

Diariefors

Bevaras

SmiNet

Ingdr i paragrafirende/
utredningsdrende

3.8.2.2

Enkater —
inkomna angaende
epidemiutbrott

Registreras
1 system-
stoden

Se anmarkning

Survey Generator i 3
minader.
Sammanstalld form
bevaras sedan i
SmiNet.

Registreras i system
Survey Generator
initialt. Sedan 1
sammanstilld form av
svaren 1 SmiNet.
Inkommen enkit i
pappersform kan gallras
nir innehallet 4r
6verfort och registrerat i
Survey Generator.
Enkiter som inte
hanteras inom Survey
Generator skannas in till
SmiNet.

3.8.2.2

Frageformulir

Diariefors

Gallras vid
inaktualitet

SmiNet

Avser frageformulir till
grund for behandlingar,
bedémningar, beslut
vilkas fullstindiga
innehall 6verfors till
patient-/utbrottsirende.

3.8.2.2

Handlingar —
tvangsatgarder

Diariefors

Bevaras

SmiNet

(Inskannas till
arendet det giller)

Ingar i paragrafirende

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av
information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.

Version 1.0




\\.3 Region Halland

22
3.8.2.2 Identitetsundersokningar - | Diariefors Bevaras SmiNet I fallirende i 16pande
resultat text/daganteckning
(Inskannas pa fallet)
3.8.2.2 Kallelser/dagordningar Gallras vid E-post/
inaktualitet pappersform
3.8.2.2 Klinisk anmalan Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i fallarende.
(elektroniskt) Giller dven
kompletteringar.
3.8.2.2 Klinisk anmalan Diariefors Gallras vid SmiNet Giller dven
(papper) inaktualitet (Inskannas till kompletteringar.
arendet det giller)

3.82.2 Kontaktanmailan - anmilan | Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i paragrafirende.
Avser kontaktanmilan
som foranleder smitt-
sparning. (SmL 2004:18)

3.8.2.2 Laboratorieanmilan Diarief6rs Bevaras SmiNet Ingar i fallirende. Oppnar
patientirende.

3.8.2.2 Laboratorierapporter Diariefors Bevaras Platina Inkommande. Giiller ¢j

(i drendet) individniva.
3.82.2 Minnesanteckningar Gallras vid Handldggare Avser handlaggarens
inaktualitet egna stodanteckningar
och inte tillfor
sakuppgift till drendet.
(Ej moétesanteckningar)

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av
information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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3.8.2.2

Motesanteckningar/
protokoll av varaktig
betydelse

Diariefors

Bevaras

Platina
(i arendet)

/Gemensam
mappyta

/SmiNet

Innehillande
dokumenterade beslut
eller stillningstaganden.
Ansvarig handliggare
avgor om handlingen
ska diarieféras annars
forvaras de i parm eller
pa gemensam mappyta.

3.8.2.2

Moétesanteckningar

Forvaras
ordnat i
systematisk
forvaring

Gallras efter
5ar

Gemensam mappyta

Anteckningar som inte
dokumenterar beslut av
storre dignitet i lingre
perspektiv eller
stillningstagande, men
tillfor vissa fakta infor
arbetets fardigstallande.
Anteckningar av
tillfillig betydelse eller
som har 6verforts till
annan dokumentation,
kan gallras vid
inaktualitet.

3.8.2.2

Pressmeddelanden

(Diariefors)

Bevaras

(Platina — 1 drendet)

Hanteras av kommuni-
kationsavdelningen pa
Regionkontoret. Om
meddelandet tillfor fakta
1 ett pagaende drende,
diariefors och liggs det
till arendet.

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av
information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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3.8.2.2

Skrivelser /kotrespondens
(mejl, brev, skrivelser)

Diariefors

Bevaras

Platina
(i drendet)

Galler dven synpunkter
fran allminheten.
Inkommen och
utgdende original-
handling i pappersform
skannas till Platina.
Originalet bevaras.
Ansvarig handliggare
bedémer om handlingen
tillfor relevant infor-
mation till 4rendet och
om den ska diarieforas.
Se dven nedan.

3.8.2.2

Skrivelser /korrespondens
(mejl, brev, skrivelser)

Systematisk
forvaring

Gallras vid
inaktualitet

Handldggare

Avser information som
ar av tillfillig betydelse,
eller inte tillfor drendet
information.

3.8.2.2

Statistik

Systematisk
forvaring

Vid inaktualitet

Gemensam mappyta

Avser inkommen, t.ex
fran Folkhalso-
myndigheten eller
Socialstyrelsen.

3.8.2.2

Statistik —
egenupprittad

Diariefors

Bevaras

Platina
(i drendet)

Exempelvis ars- och
halvarsstatistik samt vid
begiran fran region eller
media.

3.8.2.2

Statistik —
egenupprittad

Diariefors

Bevaras

SmiNet

Laggs till drende i
SmiNet om ir kopplat
till arende/utbrotts-
utredning dir.

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av
information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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3.8.2.2 Skyddsrondsprotokoll Diariefors Bevaras SmiNet Ingar i utredningsirende
(underlag till utredning)
3.82.2 Smittsparning — Diariefors Bevaras SmiNet/ Forvaringsplats
sammanstillning/slutrapport| eller gemensam mappyta/ beroende pd art av
systematisk Infectio sammanstillning.
torvaring
3.8.2.2 Telefonsamtal - Diarief6rs Bevaras SmilNet Registreras i form av
minnesanteckningar daganteckning om ingar
1 fall-, utrednings- eller
paragrafirende
3.8.2.2 Tillsyn — Diariefors Bevaras SmiNet I SmiNet om kopplat till
anmilan om att brister inte utredningsirende. Avser
avhjalpts anmalan till respektive
tillsynsmyndighet, 6 kap
5§ SmL.
3.8.2.2 Tillsyn — Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina I Platina om for
anmalan om att brister inte kinnedom/ovrigt.
avhjilpts Hinvisning till
drendenummer i SmiNet
noteras i Platina.
Observera sekretess.
3.82.2 Tillsynsrapport Diariefors Bevaras SmiNet Ingir i utrednings-
arende. Avser rapport
till tillsynsmyndighet
kopplat till
utredningsirende

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av

information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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3.8.2.2 Tillsynsrapport Diariefors Bevaras Platina I Platina om f6r
(i drendet) kinnedom/6vrigt.
Hinvisning till
irendenummer i SmiNet
noteras i Platina.
Observera sekretess
3.8.2.2 Tjansteskrivelse Diariefors Bevaras Platina
(Beslutsunderlag) (i drendet)
3.8.2.2 Underrittelse — Diariefors Bevaras SmiNet Ingir i paragrafirende 3
behandlande likare om kap 2 § SmL
tvangsundersdkning (Inskannas till
arendet det giller)
3.8.2.2 Underrittelse — Diariefors Bevaras Platina Sekretessirende
smittskyddslikarens om (i drendet) Diarietors 6 kap 7 §
iakttagelser betydelsefulla SmL.
for det objektinriktade I Platina om det giller
smittskyddet verksamhetsniva och
ovrigt.
3.8.2.2 Underrittelse — Diarieférs Bevaras SmiNet I SmiNet om det giller
smittskyddslakarens om individ.
iakttagelser betydelsefulla
tor det objektinriktade
smittskyddet
3.82.2 Underrittelse — Diariefors Bevaras SmiNet
om smittskyddslakarens
ans6kan hos forvaltnings-
ratten
3.8.2.2 Underrittelse — Diariefors Bevaras SmiNet I SmiNet om det giller
smittskyddsldkarens till individ.
berérda myndigheter

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av

information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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3.8.2.2 Underrittelse — Diariefors Bevaras Platina I Platina om det r6r sig
smittskyddslakarens till (i drendet) om verksamhetsniva
berérda myndigheter och 6vrigt.

3.8.2.2 Underrittelse — Diarieférs Bevaras SmiNet Ingir i fall-/paragraf-
smittskyddslidkarens till drende 4 kap 8 § SmL.
patientens nirstaiende om
smittorisk och férebyggande

3.8.2.2 Underrittelse — Diariefors Bevaras Platina 6 kap 2 och 5 § SmL.
smittskyddslikarens till (i drendet)
vardgivare om vikten att I Platina om det giller
torebygga smittspridning verksamhetsniva och
inom den egna verksam- ovrigt.
heten

3.8.2.2 Upplysning — Diariefors Bevaras Platina Avser papekande till
smittskyddslikarens om (i drendet) myndighet som ska
brister i smittskydd avhjilpa bristerna enligt

6 kap 5 § SmL.
3.8.2.2 Uppmaning till provtagning | Diariefors Bevaras SmilNet Fall-/utrednings-
/paragrafirende

3.8.2.2 Utredningshandlingar — Diariefors Bevaras SmiNet I SmiNet relaterat till
Ovrigt utredningsirende.

3.8.2.2 Uppdrag — Diariefors Bevaras SmiNet Avser uppdrag enligt
smittskyddslakarens 1 kap 9 § SmL.
overlamnat till likare

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av

information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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3.8.2.2 Vaccinationsrapport - Diariefors Bevaras Platina Avser slutrapport.
upprittad inom enheten (i drendet) Ovriga rapporter
forvaras pa mappyta och
gallras vid inaktualitet
3.8.2.2 Vaccinationsrapporter - Diariefors Bevaras Platina Avser endast slut-
inkommande (i drendet) rapporter samt
delrapporter av sirskild
karaktir och/eller frin
extern killa. Ovriga
delrapporter kan gallras
vid inaktualitet.
3.8.2.2 Overlimnande av Diariefors Bevaras SmiNet Ingir i fall/paragraf/
smittskyddsirende till annan Utredningsarende.
smittskyddsldkare i annan Overlimnande enligt 6
region kap 8 §.
3.8.2.2 Overlimnande - Diarief6rs Bevaras SmiNet Avser de uppgifter/
Smittskyddslikarens av de handlingar som
uppgifter som beh6vs for Ovetlimnas inom
smittskyddsverksamhet i en samarbete mellan
annan region. smittskyddsldkarna och
med behandlande likare
(6 kap. 6 § SmL)

Skannade pappershandlingar till SmiNet kan gallras vid inaktualitet om inskannad fullstindig och likalydande kopia skapats med betryggande metoder och
rutiner. Det skannade exemplaret (kopian) bevaras i SmiNet. Elektroniskt original bevaras i system. Rutinerna ska sikerstilla att ingen betydande forlust av

information eller forlust av mojligheterna att beddma handlingarnas autenticitet sker.
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