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Syfte Uppdaterat fran foregdende version
Attestordning for Region Halland
Tillampningsanvisningar till attestordning for

Region Halland

Syfte

Syftet med denna riktlinje ar att undvika oavsiktliga eller avsiktliga fel och darigenom
sakerstalla att transaktioner bokfors (hanteras) sa att det ar mgjligt att kontrollera
fullstandigheten i bokféringsposterna samt att éverblicka verksamheternas férlopp, stallning
och resultat.

Rutinen beskriver attestordningens tillampningar och ansvar.

Riktlinjer for Region Halland
§ 1 Tillampningsomrade

Regionens riktlinjer for attestering ar en del av den interna kontrollen inom regionen och
syftar till att ha en hdg sakerhetsniva vad avser hanteringen av Region Hallands resurser.

Riktlinjerna galler i tillampliga delar aven for férvaltning av medel som regionen alagts eller
atagit sig att forvalta och/eller féormedla samt fér interna transaktioner.

Det ligger pa regionstyrelsen och regionens namnder att i enlighet med bestdmmelserna i
denna riktlinje och utfardade tillampningsanvisningar verkstalla attest innan utbetalning sker
av medel som regionfullmaktige anslagit.

§ 2 Ansvar och tillampning

Regionstyrelsen ansvarar for évergripande uppféljning och utvardering av dessa regler och
for att vid behov ta initiativ till férandring.

Regionstyrelsen uppdrar at ekonomidirektdren att utfarda regiongemensamma
tilampningsanvisningar till denna riktlinje.

Enligt kommunallagen 6 kap 6 § ska namnderna se till att den interna kontrollen ar tillracklig
samt att verksamheten i 6vrigt bedrivs pa ett tillfredsstéllande satt.

Regionens namnder ansvarar for att antagna regler och tillampningsanvisningar avseende
att denna riktlinje foljs. Varje namnd utfardar vid behov kompletterande
tilampningsanvisningar for sitt verksamhetsomrade. Forvaltningschefen ansvarar inom
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namndens verksamhetsomrade for att kontrollansvariga ar informerade om reglerna och
anvisningarnas innebord.

§ 3 Attesteringens innebérd

Attesteringen ar den del av utbetalningsférfarandet som innebar att fakturor, utbetal-
ningsorder, |6ner och dvriga redovisningshandlingar blir féremal for kontrollatgarder innan
utbetalning och bokféring.

Attestering sker inom givna ekonomiska ramar och fattade beslut. Utdver kontroll mot anslag
och beslut innebar attestering kontroll mot bestallning och leverans samt siffermassiga
kontroller, kontering samt att bokforing sker i ratt period och ar enligt god redovisningssed.
§ 4 Namndsattestant

Forvaltningschefen, som ansvarig for verksamheten infér namnden, ar namndsattestant.
Forvaltningschefen kan delegera attestratten till bitrddande férvaltningschef eller annan chef i
forvaltningsledningen.

§ 5 Attestuppdraget

Varje namnd ska arligen utse beslutsattestanter samt ersattare for dessa. Lépande under
aret ska narmast 6éverordnad chef godkanna beslutsattestanter samt ersattare for dessa.
Beslutattesten galler for en klart definierad organisationsenhet.

Beslutsattestant ska utse attestanter for att utfora vissa delar av de kontrollatgarder som
ingar i uppdraget. Huvudregeln ar att ingen person ensam far hantera en transaktion fran
bdrjan till slut.

Beslutattest sker inom givna ekonomiska anslag och fattade beslut.

§ 6 Jav och kostnader av personlig karaktar

Attestering far inte utféras av den som sjalv ska ta emot betalningen. Detsamma galler
utgifter av personlig karaktar.

§ 7 Ansvarighet

Beslutsattestanter, konterare och leveransgodkannare ar var for sig ansvariga for de uppgift-
er som ingar i respektive uppdrag.

§ 8 Sarskild beslutsattestering

Utbéver ovan foreskrivna regler har regionstyrelsen och évriga namnder, om behov finns,
alltid ratt att sjalv beslutsattestera genom sarskilt beslut.

Uppdaterat fran foregaende version
Uppdatering har skett under avsnitten Syfte och Riktlinjer fér region Halland.
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Under avsnittet Syfte har forsta stycket tillkommit.

Under avsnittet Riktlinjer fér Region Halland har det skett férandringar under § 2, § 4
och § 5.
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