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Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for patientnamnden

Arkivbeskrivning for Patientnamnden Halland

1. Myndighetens organisation och verksamhet

1.1 Organisation

Patientndmnden bildades 1 juli 2000 i samband med att lagen om patientnamndsverksamhet (1998:1656) inférdes och ar en politisk ndmnd i samarbete
mellan Region Hallands kommuner, med undantag for Hylte kommun som anslot sig ar 2007. Namnden ar opartisk och fristdende fran halso- och
sjukvarden. Till sin hjdlp har namnden ett kansli.

Namnden bestar av elva ledamoter och elva ersattare. Region Halland véljer fem ledamoter och fem ersattare. Kungsbacka, Varbergs, Falkenbergs,
Halmstads, Laholms och Hylte kommuner véljer vardera en ledamot och en erséttare.

Region Halland ar vardkommun och Patientndmnden Halland lyder under regionfullmaktige. Varje samverkande kommunal parts fullmaktigeférsamling
fattar beslut nar det géller namndens gemensamma reglemente, arbetsordning och ekonomi.

Patientndmndens ansvarsomrade foljer utifran de sex kommunernas geografi inom Region Halland.

For kansliet ansvarar kanslichefen vid Regionkontoret. Kansliet ar bemannat med fyra handlaggare och en sekreterare som arbetar med patientndmndens
drenden och fragor. Kontorets placering ar vid Regionkontoret i Halmstad.

Organisationsskiss — se bilaga 1.

1.2 Verksamhet

Patientndmnden ansvarar for att verksamheten bedrivs enligt lag om stéd vid klagomal mot hélso- och sjukvarden (2017:372) som ar 2017 ersatte lagen om
patientndmndsverksamhet (1998:1656). Utdver vad som foéljer av forfattning géller reglemente (dnr RS180559) som ar beslutat av regionfullmaktige 20 juni
2018 (§ 45), reviderat den 24 oktober 2018 (§ 76) och 11 december 2019 (§ 92).

Patientnamnden Halland ar opartisk och fristdende fran halso- och sjukvarden.
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Myndigheten handlagger inkomna synpunkter pa klagomal pa vard och behandling och stodjer och hjalper enskilda patienter som har varit i kontakt med
Region Halland, Hallands kommuner, privata vardgivare som har avtal med Region Halland eller kommun samt Folktandvarden och den tandvard som
finansieras av Region Halland enligt tandvardslagen.

Patientndmnden utser dven stodpersoner till de som vardas enligt lagen om psykiatrisk tvangsvard (LPT), lagen om rattspsykiatrisk vard (LRV) samt
tvangsvard enligt smittskyddslagen.

2. Information om de allmanna handlingarna

2.1 Lagar och bestammelser for myndighetens verksamhet
De lagar som huvudsakligen ror patientnamndens verksamhet ar:

e Lag om stod vid klagomal mot hélso- och sjukvarden ((2017:372)
e Forvaltningslag (2017:900)

e Kommunallag (2017:725)

e Halso- och sjukvardslag (1982:763)

e Patientsdkerhetslag (2010:659)

e lag om rattspsykiatrisk vard (1991:1129)

e Lag om psykiatrisk tvangsvard (1991:1128)

e Smittskyddslag (2004:168)

De lagar och bestammelser som beror patientndmndens hantering av allmanna handlingar och arkiv ar:

o Tryckfrihetsforordningen (1949:105)

e Arkivlag (1990:782)

e Arkivférordningen (1991:446)

e Offentlighets- och sekretesslag (2009:400)
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e Personuppgiftslag (1998:204)

e Patientdatalag (2008:355)

e Dataskyddsférordningen EU 2016:679

e Lag om kommunal bokféring och redovisning (2018:597)

e Informationshanteringsplan — se punkt 2.5

e Beslutad gemensam klassificeringsstruktur for Region Halland version 4.0

2.2 Samband med myndighetens arbetsuppgifter och allmanna handlingar

De handlingar som ar vanligt forekommande inom verksamheten ar avslutade patientdarenden, dokumentation som ror stddpersonsverksamheten,
remissyttranden och skrivelser till hdlso- och sjukvarden. Handlingar som férekommer ar upptagna i dokumenthanteringsplanen. Namnden tillampar
regionstyrelsens beslutade gemensamma klassificeringsstruktur for processer och dokument inom Region Halland.

2.3 Arendehanteringssystem Platina
Patientndmnden Halland registrerar inkommande patientarenden digitalt i arendehanteringssystemet Platina. | systemet kan dven statistiska uppgifter
hdamtas. Inkomna stédpersonsanmalningar och stddpersoner som har uppdrag for patientndmnden registreras dven i systemet.

For de politiska handlingarna i den politiska namnden anvands Platina som stod.
Avslutade drenden arkiveras enligt gallande informationshanteringsplan.

2.4 Webbplats
Information om Patientndmnden Halland kan nas via 1177 Vardguiden https://www.1177.se/Halland/sa-fungerar-varden/om-du-inte-ar-

nojd/patientnamnden-halland/ och Region Hallands hemsida https://www.regionhalland.se/search/?g=Patientn%C3%A4mnden+Halland

2.5 Planering och styrning av arkivbildningen


https://www.1177.se/Halland/sa-fungerar-varden/om-du-inte-ar-nojd/patientnamnden-halland/
https://www.1177.se/Halland/sa-fungerar-varden/om-du-inte-ar-nojd/patientnamnden-halland/
https://www.regionhalland.se/search/?q=Patientn%C3%A4mnden+Halland
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Patientndmnden har tidigare dokumenthanteringsplaner som beslutades 2006-01-10 (dnr LS060010) som upphorde att gilla i samband med att en
uppdaterad version beslutades 2014-10-10 (dnr PnH140008). En ny informationshanteringsplan som bygger pa verksamhetens processer ar under arbete
2022.

3. Sokingangar till Patientnamndens Halland handlingar och arkivbestand
For narvarande finns foljande sdkvagar till myndighetens allmanna handlingar:

- Region Hallands officiella diarium
Handlingarna registreras i arendehanteringssystemet Platina. Det ger en mojlighet till elektronisk sékning av de diarieférda handlingarna. For
de diarieférda handlingarna finns en diarielista. Kontakt kan tas via e-post regionen@regionhalland.se eller telefonnummer 035-17 98 02.

De politiska handlingarna férvaras i Region Hallands officiella diarium och patientdrenden férvaras hos handlaggare och i system.

Handlingar som beror verksamhetens ekonomi och HR forvaras och hanteras av respektive enhet som patientndmnden (Regionkontoret) har
serviceavtal med.

- Region Hallands hemsida — www.regionhalland.se.
FoOr att se handlingar i den politiska ndmnden — se under hemsidans “Demokrati och politik” vidare "Moten och handlingar”.

- Dokumenthanteringsplanen
| dokumenthanteringsplane redovisas samtliga handlingsslag som uppkommer i den process som de tillhér och var de férvaras.

- Arkivforteckningen
| Nationell arkivdatabas (NAD) kan man sdka arkivbildare och alla serier med handlingar som har omhéandertagits for arkivering.
https://sok.riksarkivet.se/nad)



https://sok.riksarkivet.se/nad
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- Tekniska hjalpmedel for den enskilde att s6ka handlingar
Patientndmnden Halland kan inte erbjuda tekniska hjalpmedel for att ta del av verksamhetens allmanna handlingar. Den enskilde kan vanda sig

direkt till patientndmndens kansli for att ta del av information.

4. Bevarande och gallring
| Patientndmnden Hallands informationshanteringsplan redovisas vilka allmanna handlingar som verksamheten hanterar och dar framgar dven vilka
handlingar som ska bevaras eller gallras.

5. Offentlighet och sekretess

Patientndmnden Halland lyder under tryckfrihetsférordningen (TF) och offentlighets- och sekretesslagen (OSL) géllande allmdnna handlingar vid
myndigheten. | lagstiftningen finns i dess ratt begransningar att meddela och offentliggéra uppgifter. Det innebar att bestammelser om tystnadsplikt i det
allmannas verksamhet dar allmanna handlingar omfattas av sekretess kan nekas lamnas ut. Sekretessreglerna tillampas utifran vilka uppgifter som
efterfragas och prévas i dess lagrum. Kansliet kan, enligt 25 kap 4 § i offentlighets- och sekretesslagen, neka till att offentliggéra en handling eller vissa
uppgifter.

6. IT-register — beskrivning
Enligt 4 kap 2 § offentlighets— och sekretesslagen ska det finnas en beskrivning over register och forteckningar som férs med hjalp av it. Ansvarig for

forteckningen ar personuppgiftsombudet som ska fora en forteckning 6ver de behandlingar som den personuppgiftsansvarige genomfor enligt 39 §
personuppgiftslagen och som skulle ha omfattats av anmalningsskyldighet om ombudet inte hade funnits.

7. Uppgifter som Patientnamnden Halland regelbundet hamtar eller lamnar fran andra

7. Ratt till férsaljning av personuppgifter
Forsaljning av personuppgifter forekommer inte inom Patientnamnden Halland.
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Om myndighetens ratt till forsaljning av personuppgifter (OSL 4 kap 2 §), har namnden ingen ratt att salja dessa vidare.

8. Arkivansvar
For varden av ndmndens arkiv géller Region Hallands arkivreglemente.

Arkiverade handlingar finns férvarade i Regionarkivet, i system och hos tjanstemannen vid kansliet.
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Informationshanteringsplan f6r handlingar som ber6r Patientnimnden Hallands lednings- och stédprocesser.

Beslut

Patientnimnden 2022-XX-XX, § XXXX, Dnr: PNH

Verksamhetsomride

1 Ledning

Klassificeringsstruktur

Klassificeringsstruktur version 4.0 enligt regionstyrelsens beslut

Process

1.1 Ledning

Process

1.1.3 Namnd
1.1.3.1 Hantera nimndprocess
1.1.3.1 Hantera nimndens arbetsordning

1.1.4. Overgripande verksamhetsstyrning och ledning
1.1.4.1. Overligga och besluta

1.1.4.2.Planera och f6lja upp verksamhet

1.1.4.4. Bedriva systematiskt kvalitetsarbete

1.1.4.5 Tillhandahalla juridisk expertis

1.1.4.4.1 Patientnamnd bedriva systematiskt kvalitetsarbete
1.1.5 Redovisning till myndighet

1.1.5.2 Limna 6vriga uppgifter till Statistiska Centralbyran (SCB)
1.1.5.3 Limna 6vrig myndighetsredovisning

1.1.6 Omvirldsbevakning
1.1.6.2 Kommunicera och samverka

Beskrivning

Varje nimnd i Region Halland dgnar sig at ett specifikt
verksamhetsomrade. Forvaltningarna utreder och genomfor besluten at
nimnderna. Namnden ser till att regionfullmaktiges beslut f6ljs ute i
organisationen.

Patientndimnden dr en gemensam namnd som Region Halland har
tillsammans med samtliga kommuner i Halland. Region Halland ar vird
for naimnden.
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Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjinst GDPR/ | Anmirkning

beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Férvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter,

Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter | m.m)

forvaring Ja/Nej

1.1.3 Nimnd

1.1.31 Hantera nimndprocess

1.1.3.1 Reglemente fér nimnden Bevaras Ingér i arbetsordning och
reglementen.

1.1.3.1 Sammantridestider Diatiefors Bevaras Arendeakt/Platina

1.1.3.1 Attest och utanordning Diarieférs Bevaras Arendeakt/Platina Styrelsens beslut om att
delegera beslutsritt i attest
och utanordning.

1.1.3.1 Protokollsutdrag Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Frin regionfullmiktige,
regionstyrelsen eller egna
nimnden

1.1.3.1 Kallelse/foredragningslista med Forvaras Bevaras Platina Publiceras till inbjudna via

bilagor systematiskt MeetingsPlus
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Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjinst GDPR/ | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Forvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter,
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter | m.m)
forvaring cller Ja/Nej

Format for

langsiktigt

bevarande
1.1.3.1 Skrivelser Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Tjansteskrivelser och

beslutsforslag i Gvrigt

1.1.3.1 Nirvarolista Bevaras Ingir i protokollet.
1.1.3.1 Voteringslista Bevaras Ingir i protokollet.
Koncept/underlag till

voteringar gallras nir frist for

6verklagan 16pt ut.

1.1.3.1 Anmilan av delegationsbeslut Diarieférs Bevaras Arendeakt/Platina Beslut som fattas pa delegation
och anmiils till nimnden.

Samma dnr som tillhorande

drende.
1.1.3.1 Remisser, yttranden Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina
1.1.3.1 Beslutsforslag Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Skrivelse med forslag till
beslut till ndimnd/stytelse
1.1.3.1 Tjansteanteckning till drende Diarieférs Bevaras Arendeakt/Platina Uppgifter som himtas in pa

annat satt an genom en
handling och som tillf6r
sakuppgift. (Tjinsteanteckning
kan t ex vara anteckning frin
ett telefonsamtal eller avskrift
av SMS.)
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Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjinst GDPR/ | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Forvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter,
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter | m.m)
forvaring cller Ja/Nej
Format for
langsiktigt
bevarande
1.1.3.1 Tjinsteanteckning - 6vriga Gallras vid Uppgifter av tillfillig och ringa
inaktualitet karaktir och som inte tillfor
langsiktig sakuppgift.
1.1.3.1 Protokoll Diariefors Bevaras Platina Nimndens protokoll dr digitala
och justeras digitalt. Publiceras
dven pa Region Hallands
hemsida
1.1.3.1 Anslagsbevis for Diarieférs Bevaras Digitala anslagstavlan/
patientnimndens protokoll pa webbplats
anslagstavlan
1.1.3.1 Protokollsutdrag Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Vatje paragraf diariefors i
respektive drende. Liggs till
respektive arende/akt.
1.1.3.1 Kallelse/foredragningslista - Platina Publiceras till inbjudna via
patientnimndens presidium Bevaras MeetingsPlus
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Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Process-
beteckning
Kod

Process
Handlingsslag/
Handlingstyp

Registrering
Diarief6rs
Systematisk
forvaring

Medium
for
bevarande
eller

Format for
langsiktigt
bevarande

Bevaras/
Gallras

Hantering/Tjinst
Forvaringsplats/
System

GDPR/
Person-
uppgifter
Ja/Nej

Anmirkning
(Hantering, lagram, person- uppgifter,
m.m)

1.1.3.1

Aktivitetsplan

Arbetsmaterialet
gallras vid
inaktualitet

Teams

Antas 1 botjan av aret.
Uppdateras kontinuerligt och
nimnderna arbetar efter denna.
Sammanstills och godkinns i
slutet av dret. Underlag vid
revision. Sammanstillt underlag
ingar i rsredovisning fér
patientnimnden och bevaras

dar.

1.1.3.1

Ordférandekorrespondens

Diariefors

Bevaras

Platina

Dokumentation efter
informationsvirdering och
dignitet bevaras. Giller dven e-
post, SMS och MMS.

1.1.3.1

Justeringsanslag

Bevaras

Om tillkinnagivandet av
justeringen har antecknats pa

protokollet kan anslaget gallras.
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Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjinst GDPR/ | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Forvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter,
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter | m.m)
forvaring cller Ja/Nej
Format for
langsiktigt
bevarande
1.1.4.2 Planera och f6lja upp verksamhet
1.1.4.2 Verksamhetsplan Diarieférs Bevaras Stratsys Nej
Arendeakt/Platina
Budget Diarieférs Bevaras Stratsys Nej Slutdokument f6r
1.1.4.2 Arendeakt/Platina budgetprocessen och underlag
till faststilld budget i nimnder
och styrelser i
regionfullmiktige.
1.1.42 Uppféljningsrapport Diarieférs Bevaras Stratys Nej Skapas 1 Stratsys
Arendeakt/Platina
1142 Arsredovisning Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Nej Slutdokument for
bokslutsprocessen och
underlag till faststillt bokslut i
nimnden.
Risk- och visentlighetsanalys Diarieférs Bevaras Stratsys Nej Utgdr underlag till
1.1.4.2 Arendeakt/Platina internkontrollplanen.
Internkontrollplan Diarieférs Bevaras Stratys Nej Dokumentation av uppligg av
1.1.4.2 Arendeakt/Platina arbetsformer samt rapporter
och eventuella atgirdsplaner.
Underlag f6r revision.
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Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjinst GDPR/ | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Forvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter,
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter | m.m)
forvaring cller Ja/Nej
Format for
langsiktigt
bevarande
Patientnimnd bedriva systematiskt kvalitetsarbete
1.1.4.4.1
Tjinsteanteckning till Diarieférs Bevaras Platina Beskrivning av patientidrenden
1.1.4.4.1 patientirende pa drendekortet.
1.1.4.4.1 Skrivelser (brev, 1177, talong fran Diarieférs Bevaras Arendeakt/Platina Korrespondens med
broschyr, e-post) inklusive bilagor patient/nirstdende. Fysiskt
inkomna handlingar (original)
bevaras fysiskt.
1.1.4.4.1 Begiran om yttrande Diariefors Bevaras Platina Begiran till verksamheten
1.1.5 Redovisning till myndighet
1.1.5.3 Limna 6vrig myndighetsredovisning
1.1.53 Verksamhetsstatistik Diarieférs Bevaras Platina IVO, Socialstyrelsen
1.1.6 Omvirldsbevakning
1.1.6.2 Kommunicera och samverka
1.1.6.2 Tjansteanteckning till Diariefors Bevaras Platina Beskrivning av
informationsirenden informationsinsatser pa

arendekort
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Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjinst GDPR/ | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Forvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter,
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter | m.m)
forvaring cller Ja/Nej
Format for
langsiktigt
bevarande
1.1.6.2 Rapport. Foérvaras Bevaras Platina. Arbetsmaterial I samband med
systematiskt forvaras 1 Teams informationsinsatser. Nar
sammanstillning ir gjord
bevaras detta i platina. Se dven
nedan.
1.1.6.2 Informationsinsats Diariefors Bevaras Platina Skrivelser. Korrespondens i
samband med
informationsinsatser
1.1.6.2 skrivelse Gallras vid Avser inkomna eller
inaktualitet expedierade handlingar
forfragningar och meddelanden
av tillfillig eller rutinmissig
betydelse.
1.1.6.2 Tillstind f6r webbpublicering av Gallras vid Politiker: gallras efter
bilder, blanketter fér politiker och inaktualitet mandatperiod avslutats.
medarbetare.
1.1.0.2. Informationsskrifter och Systematisk Bevaras Regionarkivet Tva exemplar av
broschyrer férvaring egenproducerade

informationsprodukter bevaras
och limnas till Regionarkivet
vid nytryck. Vissa tryck kan
antas i ndmnd och ska da
diarieféras. Leveransplikt till
Kungl. biblioteket enligt lag for

tryck samt elektroniska
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dokument i fysisk form som dr
allmint spridda.

Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjinst GDPR/ | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Forvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter,
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter | m.m)
forvaring eller Ja/Nej
Format fo6r
langsiktigt
bevarande
1.1.6.2 Powerpointbilder Systematisk Gallras vid Handldggare, Teams PPT-bilder enbart till stéd for
férvaring inaktualitet presentationer kan gallras vid

inaktualitet. Om de ingir i
kutser/motsvarande i egen regi
bevaras de tillsammans med
ovrigt utbildningsmaterial.
1.1.6.2 Pressmeddelanden Diariefors Bevaras Platina Om meddelandet tillfor fakta i

ett pigdende drende, diarieférs

och ldggs det till akten
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Informationshanteringsplan for handlingar inom processer som berér styrning inom patientnimndens omrade

1.2.1 Dokument {6r regering, riksdag, andra myndigheter och
intresseorganisationer

1.2.1.1 Hantera dokument fran regering, riksdag, andra myndigheter och
intresseorganisationer

Beslut Verksamhetsomrade

Patientnimnden 2022-XX-XX, § XXXX, Dnr: PNH 1 Ledning

Klassificeringsstruktur

Klassificeringsstruktur version 4.0 enligt regionstyrelsens beslut

Process Beskrivning

1.2 Styrning

5 Implementering och uppféljning, konsekvensutredningar m.m. med
rOCess

avseende pa lagstiftning. Avser lagar och beslut som inte hanteras i nagot
annat verksamhetsomrade.
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Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjénst GDPR/ Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Fotrvatringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter,
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter | m.m)
forvaring eller Ja/Nej
Format for
langsiktigt
bevarande
1.21 Dokument for regering, riksdag, andra myndigheter och intresseorganisationer
1.2.11 Handlingar, beslut och riktlinjer Diarieférs Bevaras Platina Nej Handlingar som utg6r direkt
och rekommendationer frin underlag f6r beslut bevaras och
Sveriges kommuner och regioner arkivliggs med eventuella 6vriga
(SKR). handlingar i drendet.
1.2.1.1 Handlingar, beslut och riktlinjer Diariefors Bevaras Platina Nej OBS. Informationsvirderas.

och rekommendationer frin
Inspektionen fran vird och
omsorg (IVO).

Handlingar som utg6r direkt
underlag f6r beslut bevaras och

arkivliggs med eventuella 6vriga

handlingar i drendet.




BASTA LIVSPLATSEN

Region Halland

Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for patientnamnden

Informationshanteringsplan for handlingar inom processer som berér styrning inom patientnimndens omrade

Beslut Verksamhetsomrade
Patientnimnden 2022-XX-XX, § XXXX, Dnr: PNH 1 Ledning
Klassificeringsstruktur

Klassificeringsstruktur version 4.0 enligt regionstyrelsens beslut

Process Beskrivning

1.4 Demokrati och insyn

Process

1.4.1 Hantering av allmidnna handlingar
1.4.1.1 Tillhandahalla och limna ut allmdnna handlingar
1.4.1.2 Behandla personuppgifter och skydda personlig integritet

1.4.2 Offentlig dialog
1.4.2.1 Hantering av allmanhetens synpunkter
1.4.2.2 Anordna arrangemang for allminheten

Region Halland i likhet med andra svenska myndigheter lyder under den
grundlagsfista offentlighetsprincipen. Offentlighetsprincipen innebir en
skyldighet att pa begiran tillhandahalla allmidnna handlingar. Fragor med
anknytning till offentlighetsprincipen, som utlimnande av allmdnna
handlingar och sekretess, hanteras i regel i den verksamhet, enhet eller
avdelning dir de har aktualiserats.

Dataskyddstérordningen (GDPR) ersitter tidigare personuppgiftslagen
(PUL). Vatje nimnd/styrelse ar personuppgiftsansvarig (PUA) och ska
fora ett register Over alla personuppgiftsbehandlingar som sker i deras
verksamheter.

Den personuppgiftsansvarige anlitar ofta ett personuppgiftsbitride
(PUB) som utfor hela eller delar av personuppgiftsbehandlingen. Bade
den personuppgiftsansvarige och personuppgiftsbitridet kan vara en
tysisk eller juridisk person och offentlig myndighet.

Skatteverket kan i sdrskilda fall besluta om skyddade personuppgifter om
nagon ar utsatt for ett allvarligt hot. Det finns tre typer av skyddade
personuppgifter: sekretessmarkering, kvarskrivning och fingerade
personuppgifter.




BASTA LIVSPLATSEN

Region Halland

Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for patientnamnden

Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjinst GDPR/ | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Forvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter,
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter | m.m)
forvaring cller Ja/Nej
Format f6r
lingsiktigt
bevarande
1.4.1 Hantering av allminna handlingar
1411 Begiran om allmin handling Diariefors Gallras vid Pappet/Outlook/e- Bevaras vid avslag.
inaktualitet tjanst
(Arendeakt/Platina)
1.4.1.1. Utlimnande handling, svar pa Diarieférs Gallras vid Papper/Outlook Utlimnande av sekretesskyddad
begiran inaktualitet (Arendeakt/Platina) handling diarief6rs.
1411 Beslut att avsla begiran om Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Se dven 1.1.4.5 Innehillande
utlimnande av allmin handling 6verklagandehandling
1411 Overklagade av Region Hallands Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina
beslut rorande utlimnande av
allman handling eller maskning av
uppgifter.
1.4.1.2 Behandla personuppgifter och skydda personlig integritet
1.4.1.2 Anmilan av dataskyddsombud till | Diariefors Bevaras E-tjinst hos IMY Ja Avser bekriftelsen frin IMY.
Integritetsskyddsmyndigheten Arendeakt/Platina Diatiefors i den forvaltning
(IMY). som ombudet verkar.
1.4.1.2 Beslut om utsett Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Ja
dataskyddsombud




BASTA LIVSPLATSEN

Region Halland

Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for patientnamnden

Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjinst GDPR/ | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diarieférs for Gallras Forvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter,
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter | m.m)
forvaring cller Ja/Nej
Format for
langsiktigt
bevarande
1.4.1.2 Entledigande av tidigare anmalt Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Ja Ingar i anmilan av
dataskyddsombud dataskyddsombud, se ovan.
1.4.1.2 Begiran om registerutdrag fran Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Ja Limna registerutdrag pa
registrerad begiran finns i artikel 15
GDPR/Dataskyddsforordninge
n.
1412 Begiran om rittelse av Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Ja Enligt artikel 16 GDPR/
personuppgifter Dataskyddsférordningen.

OBS. Begiran om rittelse av
personuppgifter som
behandlats inom ramen for
PDL regleras sirskilt.

1.4.1.2 Begiran om radeting av Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Ja Enligt artikel 17 GDPR/
personuppgifter Dataskyddsférordningen.
OBS. Begiran om radering
av personuppgifter som
behandlas inom ramen for
PDL regleras sirskilt.

1.4.1.2 Begiran och beslut om Diarief6rs Bevaras Arendeakt/Platina Ja Enligt artikel 18 GDPR/
begrinsning av behandling av Dataskyddsférordningen.
personuppgifter

1412 Registerférteckning Diarieférs Bevaras Arendetakt/Platina Ja Forteckning 6ver

personuppgiftsbehandlingar.
Tas arligen i

december manad ut pa
papper, skannas och tillférs
akten.




BASTA LIVSPLATSEN

Region Halland

Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for patientnamnden

Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjinst GDPR/ | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diarieférs for Gallras Forvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter,
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter | m.m)
forvaring cller Ja/Nej

Format for

langsiktigt

bevarande
1.4.2. Offentlig dialog
1.4.21 Hantering av allminhetens synpunkter
1.42.1 Klagomal, synpunkter och Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Tillférs eventuellt aktuellt

medborgarforslag

irende, ansvar respektive

handliggare




BASTA LIVSPLATSEN

Region Halland

Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for patientnamnden

Informationshanteringsplan f6r handlingar inom processer som berér sirskilda samhillsinsatser inom patientnimndens omrade

Beslut

Patientnimnden 2022-XX-XX, § XXXX, Dnr: PNH

Verksamhetsomride

2 Verksamhetsstod

Klassificeringsstruktur

Klassificeringsstruktur version 4.0 enligt regionstyrelsens beslut

Process

2.1 Informationsforvaltning

Process

2.1.2 Registratur

2.1.2.1 Hantera och registrera inkommande handlingar
2.1.2.2 Hantera och registrera inkommande arenden -
irendehanteringsprocess

2.1.2.3 Hantering av metadata

2.1.3 Dokumentation och dokumenthantering
2.1.3.1 Utreda och besluta om bevarande och gallring
2.1.3.2 Planera och hantera dokumentation

2.1.4 Arkivering
2.1.4.1 Hantera analog arkivering

2.1.5 Arkivférvaltning
2.1.5.1 Beskriva och redovisa arkiv

Beskrivning

Enligt arkivlagen 1990:782 (senast andrad SFS 2019:860) ska allminna
handlingar bevaras. Lagen medger dock att allmianna handlingar kan
gallras om det sker med stdd av gallringsbeslut eller enligt lag och
térordning.

Innan gallring som saknar gallringsbeslut kan verkstallas, ska en
gallringsutredning ske.

For att kunna leva upp till de krav som stills 1 till exempel
offentlighetslagstiftningen (tryckfrihetsférordningen TF 1949:105 och
offentlighets- och sekretesslagen OSL 2009:400) ar en
informationshanteringsplan ett viktigt planerings- och
kontrollinstrument for att kunna 6verblicka verksamhetens handlingar.




Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for patientnamnden

BASTA LIVSPLATSEN

Region Halland

Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjénst GDPR/ Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Fotrvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter, m.m)
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter
forvaring eller Ja/Nej
Format for
langsiktigt
bevarande
2.1.2 Registratur
2.1.2.1 Hantera och registrera inkommande handlingar
2.1.2.1 Diarium Eventuell gallringsutredning fors
infor konvertering/slutbevarande
i digital form.
2.1.2.1 Diarieplaner Systematisk Se anmirkning Regionstyrelsen har beslutat om
férvaring klassificeringsstruktur for alla
nimnder inom Region Halland.
2.1.2.1 Diarielista 6ver registrerade Systematisk Bevaras
irenden férvaring
2.1.2.1 Diarief6rda handlingar Diariefors Bevaras Skannas
2.1.2.1 E-postlida — Patientndmndens Gallras vid Viirdering av drendets innehall.
kanslis officiella inaktualitet Efter omhindertaget och virderat
kan det gallras vid inaktualitet.
Arendet hanteras enligt
informationshanteringsplanen.
2.1.21 E-postlada — reklam och Gallras vid
kursinbjudningar inaktualitet
2.1.2.1 Inkomna eller expedierade Systematisk Gallras vid OBS. Giiller vid tillfillig och
handlingar, férfragningar och férvaring inaktualitet rutinmissig betydelse.




BASTA LIVSPLATSEN

Region Halland

Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for patientnamnden

meddelanden av tillfillig eller
rutinmissig betydelse
Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjinst GDPR/ Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Forvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter,
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter m.m)
forvaring cller Ja/Nej
Format f6r
langsiktigt
bevarande
2.1.3 Dokumentation och dokumenthantering
2.1.3.1 Utreda och besluta om bevarande och gallring
2.1.3.1 Foresla gallring till nimnd Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina
2.1.3.1 Utredning som underlag fér Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina
beslut
2.1.3.1 Framstillan om gallring - remiss Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Fran forvaltning till
arkivmyndigheten
2.1.3.1 Remissvar Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina
2.1.3.1 Gallringsbeslut Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina
2.1.3.2 Planera och hantera dokumentation
2.1.3.2 Informationshanteringsplan ‘ Diarieférs Bevaras Arendeakt/Platina Se dven 2.1.5.1
2.1.4 Arkivering
2.1.41 Hantera analog arkivering
2141 Leveransframstillan Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina
2141 Leveransoverenskommelser Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina
2141 Kvitto levererade handlingar Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina
2.1.5 Arkivf6érvaltning
2.1.5.1 Beskriva och redovisa arkiv




Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for patientnamnden

BASTA LIVSPLATSEN

Region Halland

Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjinst GDPR/ | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diarieférs for Gallras Forvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter,
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter | m.m)
forvaring cller Ja/Nej

Format for

langsiktigt

bevarande
2.1.5.1 Arkivbeskrivning Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina Kan ingé i

informationshanteringsplanen.
Upprittas av varje myndighet
enligt arkivlagen § 6 och
offentlighets- och
sekretesslagen 4 och 2 §.




BASTA LIVSPLATSEN

Region Halland

Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for patientnamnden

Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Informationshanteringsplan f6r handlingar inom processer som berér sirskilda samhillsinsatser inom patientnimndens omrade

Beslut

Patientnimnden 2022-XX-XX, § XXXX, Dnr: PNH

Verksamhetsomride

3 Karnverksamhet

Klassificeringsstruktur

Klassificeringsstruktur version 4.0 enligt regionstyrelsens beslut

Process

3.8 Sirskilda samhaillsinsatser

Process

3.8.1 Stodperson
3.8.1.1 Utse stodperson
3.8.1.2 Hantera stodpersonsverksamhet

Beskrivning




BASTA LIVSPLATSEN

Region Halland

Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for patientnamnden

Process- Process Registrering Medium Bevaras/ Hantering/Tjinst GDPR/ | Anmirkning
beteckning | Handlingsslag/ Diariefors for Gallras Forvaringsplats/ Person- (Hantering, lagrum, person- uppgifter, m.m)
Kod Handlingstyp Systematisk bevarande System uppgifter
forvaring cller Ja/Nej

Format for

langsiktigt

bevarande
3.8.1 Sirskilda samhillsinsatser

3.8.11 Utse stodperson

3.8.1.1 Tjansteanteckning Diarieférs Bevaras Arendeakt/Platina
Utdrag ur belastningsregister Diarieférs Bevaras Arendeakt/Platina
3.8.1.1
3.8.1.1 Arvode Systematisk Bevaras Arendeakt/Platina
férvaring
3.8.1.1 Skrivelse Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina
3.8.1.2 Hantera stodpersonsverksamhet
3.8.1.2 Tjansteanteckning Diarieférs Bevaras Platina Se beskrivning av drendet pa drendekort
3.8.1.2 Begiran om stédperson till patient | Diariefors Bevaras Platina
via psykiatrin
3.8.1.2 Skrivelse Diariefors Bevaras Arendeakt/Platina




BASTA LIVSPLATSEN

Region Halland

Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for patientnamnden

3.8.1.2 Delegationsbeslut Diariefors Bevaras Platina




\}J Region Halland

Informationshanteringsplan inklusive arkivbeskrivning for patientnamnden

BILAGA 1. Organisationsskiss for politisk organisation inom Region Halland.

Region Hallands politiska organisation

Datum:2022-12-07
Diarienummer: PNH221402

Revisorer

Kemmun- ach
regioniedningsforum

Samradsorgan
regionala pensiontrsrddet

Samrédsorgan regionala
tfunktionshinderrddet

Region Hollands politiskn orgonisation, froum. 1 januar 2023

REGIONFULLMAKTIGE

Hélso- ach Sacial
Arbetsutsketiet sjukvardsutskottet il i edning

Valberedningen

REGIONSTYRELSEN

DRIFTNAMMDER (DN}

DN Hallands sjukhius

DN Ambulans,
diognostik ach hilsa

DM Mirsjukwrden

DN Paykiatri

DM Regionservice

DM Kultur aech skola

DN Kellektivirafik

GEMEMSAMMA HAMNDER

Petientradimnden

Ndmrden far
hemsjukvdrd ach hjdiprmedel

Somverkansndmaden
wistre s L

Samwerkansndmnaden
sddra sfukvdrdsregiomnen

__________________

__________________




