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1. Inledning

Detta ar en manual som riktar sig till dig som anvander Meetings Plus for att ta del av
information och handlingar som din organisation publicerar infor ett sammantrade/ mote.
Manualen visar de grundlaggande funktionerna i Meetings Plus. Manualen kommer att
uppdateras med bilder fran Region Halland. Just nu &r det bilder fran leverantéren.

Har du en Region Halland Ipad

e Har du en Region Halland Ipad:
| normalfallet sa skjuts Meetings Plus app ut automatiskt pa plattan tillsammans med
serveradress.
| vissa fall ar Ipad:en fér gammal for detta och da far appen laddas ner manuellt, se nasta
punkt.

e Har du en kommun-Ipad eller en @ldre Ipad som inte kan administreras centralt: fol]
instruktionerna nedan.

Tvafaktorsinlogg innebéar att ditt enhetsid for Ipad:en, som finns i Installningar pa Ipaden
behdver meddelas namndsekreteraren for din namnd. Enhetsid:t lagger namndsekreteraren
in i verksamhetssystemet.

Har du en kommun-Ipad eller en aldre Ipad

Ladda ner appen fran App-store, 6ppna den, registrera din organisation och lagg till den
serveradress som du har fatt av din organisation.
Detta gor du genom att:

e Oppna appen och trycka pa "Andra organisation” i det dvre vanstra hornet.

RAE AR B

O Formpipe.

LOGGA IN

GAST UTAN INLOGGNING
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Foljande sida visas:

e Tryck pa Mina organisationer

Foljande sida visas:

e Tryck pa + Lagg till organisation langst ned pa skarmen.

Foljande sida visas:
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. Organisationsnamn

Serveradress

Fyll i falten Organisationsnamn med Region Halland och Organisationsserveradress med
https://meetingsplus.regionhalland.se.
Tryck sedan pa Spara, som finns hogst upp i hdgra hornet.

For att komma till inloggningssidan:
e Tryck pa organisationsnamnet, Region Halland. (Bilden visar leverantorens
organisationsnamn Formpipe).

iPad = 73 12%0

< LULELE] Administrera  Stang

Inloggningssidan 6ppnas.

E-post\Anvandarnamn

Losenord

LOGGA IN

GAST UTAN INLOGGNING

O, m ihdg anvandarname
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Nu ar appen redo att anvandas och det ar dags att logga in!

Information via webben

Samma information som finns i appen kan du ocksa na via webben pa adress:
https://meetingsplus.regionhalland.se. Du loggar in med samma anvandarid och I6senord
som till appen. Vissa funktioner saknas pa webben som finns i appen.

Den publika websida dér information publiceras fér allmanheten har adressen:
https://politik.regionhalland.se.

2.Loggain

Forsta gangen appen startas ar det viktigt att surfplattan har en fungerande
internetanslutning. Detta ar nodvandigt for att det ska vara mgjligt att valja och ansluta mot
Region Hallands server.

En fungerande internetanslutning ar ocksa viktig nar du ska lasa informationen och
handlingarna i appen online.
Nar du 6ppnar appen eller webben visas en inloggningssida:

O Formpipe.

LOGGA IN

GAST UTAN INLOGGNING

O, en thie amandarhans

SKAPA KONTO

Fyll i anvandarnamn och lésenord. Dessa ska du ha fatt fran din namndsekreterare.
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Tryck darefter pa knappen "Logga in”.
| appen kan du markera Kom ihag anvandarnamn innan du loggar in, om du vill spara
anvandarnamnet till nasta inloggningstillfalle. Tryck darefter pa "Logga in”.

3. Hitta det aktuella sammantradet

Nar du har loggat in p& Meetings Plus moéts du av en startsida. Startsidan innehaller en
Oversikt dver alla kommande sammantraden/moten som din organisation har publicerat.

Oversikt
Till denna startsida/oversikt kan du alltid tergd genom att klicka p&d menyvalet Oversikt.

o | dversikten listas organisationens kommande och tidigare genomférda moten i
~datumordning.

OVERSIKT

Kommande Tidigare Endast favoriter

Kommunstyrelsen

2018-12-20

Kommunstyrelsen

2018-12-21 Regionstyrelsen

2018-12-28 Allmann Information och styrdokument

2018-12-31 Kommunstyrelsen

2019-01.09 Utbildningsnamnden

2019-01-16 Utbildningsnamnden

2019-01-16 Kulturndmnden

e Kommande och Tidigare méten visas i tva flikar.
e Tryck pa ett datum i listan for att 6ppna ett specifikt méte. MGtesvyn dppnas.

Las mer om motesvy i kapitel 4 — Att arbeta i ett sammantrade.

Namnder och styrelser

Du kan aven vélja att klicka pa menyvalet Namnder/styrelser for att fa en dversikt 6ver de
namnder/styrelse som finns publicerade i appen/pa webben.
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‘ Pad B 09:38 708 100%
NAMNDER & STYRELSER ALT sa

Namnder & Styrelser

®

Allmann Information och styrdokument

() Kommunstyrelsen v *
v

Kulturnamnden

Kundgruppen v P

e Klicka pa en namnd/styrelse i listan for att se tidigare och kommande sammantraden for
just den namnden/styrelsen och féljande vy visas:

—
Kommunstyrelsen =

Kommande Tidigare

2018

20181214 09:00-1000 © St

20189220  09:00-1000 © S

20181231 09:00-10:00 ©

e Tryck pa onskat datum for att 6ppna ett specifikt sammantrade/mote. Den aktuella
motesvyn Oppnas.

Las mer om motesvyn i kapitel 4 — Att arbeta i ett sammantrade.

Gor till favorit

Mojligheten finns att filtrera innehallet i listan Oversikt sa att den endast visar de
sammantraden for de namnder/styrelser som du &r intresserade av. Detta gér du genom félja
nedanstaende steg:

e Oppna vyn Namnder/Styrelser
e Markera kryssrutan/stjarnan i kolumnen Gor till favorit for de namnderna/styrelserna du ar
intresserad av.
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N Pac 09:38

NAMNDER & STYRELSER

Namnder & Styrelser

Allmann Information och styrdokument
Kommunstyrelsen v *

Kulturnamnden v

e Ga sedan tillbaka till vyn Oversikt.

e Markera kryssrutan Endast favoriter i listan Oversikt. D& visas bara de
sammantraden/moten som du under Namnder/styrelser har valt som dina favoriter.

Pad F + 2% 00%
m Tidigare O Endast favoriter

2018-12-14 Kommunstyrelsen

20181220 Kommunstyrelsen

4. Att arbeta i ett sammantrade

Visa kallelse, protokoll eller bilaga

Nar du har kallelsevyn framme for ett visst mote, kan du 6ppna kallelsen och dess

bilagor (respektive protokollet och eventuella bilagor) direkt pa skarmen, medan du &r
uppkopplad mot internet (online). Vill du ladda ner informationen for att kunna arbeta vidare
aven om du inte ar uppkopplad pa internet, Se stycket Arbeta med métesdokumentation
lokalt.

Nar du har valt och tryckt pa ett speciellt métesdatum enligt kapitel 3 — Hitta det aktuella
sammantradet sa 6ppnas det i féljande motesvy:
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OVERSIKT

Mote 2018-12-20

® 09:00-10:00 Q Stora salen

Kallelse Protokoll

© KOMPRIMERA ALLA OPPNA KALLELSE LADDA NER ALLT

Medborgarforslag om parkourpark

N
®

G) 3 Kulturinsatser pa lokal och regional niva

® 4 Medborgarférslag om konst under Tranebergsbron

® 5. Anstilining av kultursamordnare
) Bilagor

3eskrivning av tjansten som kultursamordnare. pdf

Ansbkan om ledig tjanst som Kultursamordnare.pdf

Forslag till besiut om anstilining av kultursamordnare. pdf

e Overst i motesvyn visas en sokvag som ger dig information om hur du har navigerat och
var du befinner dig. | exemplet ovan har du navigerat fran 6versikten, till det aktuella
motet.

e | Ovre delen av motesvyn visas detaljerad information om métet, sdsom motets
namn/benamning, aktuell nd&mnd/styrelse, datum, tid och plats.

¢ | nedre delen av métesvyn visas foredragningslistan och dess arendepunkter.

e Under varje arendepunkt finns de handlingar som ligger som beslutsunderlag.

e Vill du 6ppna kallelse och foredragningslistan i en pdf-fil, tryck pa den rektangulara rutan
Oppna kallelse. Finns fler kallelser publicerade s& visas en nedatgaende pil i rutan
Oppna kallelse. Tryck pa pilen och valj den kallelse du vill Gppna genom att trycka pa
filnamnet.

Information och handlingar under arendepunkt

Under respektive arendepunkt i féredragningslistas listas de handlingar som finns bifogat
arendet som beslutsunderlag.

e Om en bla kula *® visas bredvid arendepunkten, innebar det att ny information har
tillkommit som du &nnu inte har last.
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e Klicka p& Plus-ikonen @ fér att maximera den aktuella arendepunkten och ta del av de
bifogade handlingarna. Klicka pa Expandera alla om du 6nskar att 6ppna alla
arendepunkter och se samtliga bilagor.

OVERSIKT

Oversikt  Mote 2018-12-20

Méte 2018-12-20
a2 Kommunstyrelsen
B8 « ® 09:00-10:00 Q Stora salen
Kallelse Protokoll
(® EXPANDERAALLA OPPNA KALLELSE LADDA NER ALLT
(?7 ® 1 Medborgarforslag om parkourpark
® e 3 Kulturinsatser pa lokal och regional niva
® e 4 Medborgarforsiag om konst under Tranebergsbron
®e s Anstilining av kultursamordnare
|
Foljande vy visas:
G) ® 1, Medborgarférsiag om parkourpark
Bilagor
& Medborgarforsiag om parkourpark. pdf
e Svar pa medborgarforslag om parkourpark, pdf

Nu kan du se de handlingar som publicerats som beslutsunderlag i &rendet.
Olika ikoner visas till vanster om respektive bilaga:

Indikerar att bilaga &r publik och tillganglig for alla

A Indikerar att handlingen &r skyddad pa grund av personuppgifter eller sekretess. Om

bilagan &nda &r bla och klickbar innebar detta att du i och med ditt uppdrag har ratt att
lasa den aktuella handlingen.
Obs: Av sakerhetsskal ar sekretess/GDPR — markerade dokument som standard inte
tillgangliga for visning i Meetings Plus webb.
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Om du inte har behérighet att lasa handlingen kommer bilagornas titel erséttas av en text

som beskriver varfor.

Bilage

B Skyddad pa grund av sekreless

B Skyddad pa grund av personuppgifter

B Skyddad pa grund av sekretess och personuppgifter

Oppna en handling

OVERSIKT

Oversikt  Mote 2018-12-20

Méte 2018-12-20

as Kommunstyrelsen
B 2018-12-20 - ® 09:00-10:00 Q Stora salen

Kallelse Protokoll

® s X Medborgarférsiag om parkourpark

Bilagor
Medborgarforslag om parkourpark.pdf

Svar pa medborgarforslag om parkourpark.pdf

e Klicka pa den handling du 6nskar att 6ppna.
¢ Handlingen 6ppnas.
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13:48 TR %a6%m

¥ Medborgarforslag om parkourpark v.1

Intresset for paMgur | omradet har under de senaste dren vaxt fram kraftigt. Det saknas idag bra ytor

(som dr sakra) for a ana parkour utomhus | Bromma.

Parkour dr en utomhusaktigt som passar alla didrar och bidrar till bra halsa genom allsidig traning.
Det ar dessutom en aktivitet s gratis och funkar dret runt. Vi ar flera personer som idag dr aktiva
inom parkour som har lart kanna vardhgra genom Bromma KFUM

Vi skulle vilja att det byggs en parkourpark anebergsangen som redan har planer pa att upprustas.
En bra idé kan vara att be Bromma KFUM som drWggksamma | omrdden med parkour samt andra
aktiviter for att barn & unga att sitta med | planeringeMgy parkourparken, s3 den blir andamdisenlig. P4
de sattet blir ven flera unga | Bromma involverade | hur en skall byggas.

KFUM rorelsen har dven tidigare erfarenheter utav att bygga park arker | s6dra delar av Sverige.

PS: Vi ar flera som star bakom forslaget, ska var och en skicka in ett forsla)

e Om du vill ga tillbaka till motesvyn, tryck pa bakatpilen.

Lista med 6ppnade dokument
Denna lista kan nas fran topplisten eller via appens pdf-lasare.

Fran topplisten:

Overskl  Mote 2016-10-14

Mote 2016-10-14

= Kommunstyrelsen

&Y 2016-10-14 ~ @ 09:00-15:00 ©Q Stadshuset. SalA

© KOMPRIMERA ALLA
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Fran appens pdf-lasare:

+  Kallelse fér KS 2016-12-14 publik.pdfi498).pdf v.1 i

Kallelse/foredragningslista
Kommunstyrelsen

2016-10-14

Kallelse for K5

publik pdi(49

En lista visas med alla 6ppna dokument, lokalt som online.

Pilen indikerar att dokumentet har dppnats lokalt.

B Ogat indikerar att dokumentet har 8ppnats online.

Vit farg pa dokumenttiteln indikerar att dokumentet ar aktivt och gra farg att det ar
inaktivt.

e Oppna valfritt dokument genom att trycka pa dess titel.

e Tryck pa Stang alla for att stanga alla dokument.

e Tryck pa stangningsknappen (krysset) att stanga enskilda dokument.

Obs: Max 20 dokument kan vara 6ppna samtidigt.

Delad vy — funktion i appen, inte pa webben

Mojligheten finns i appen att visa tva handlingar pa skarmen samtidigt genom att anvanda
delad vy.

e Tryck pa skarmdelningsfunktionen i det 6vre hdgra hornet.
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e Da odppnas en tom yta i bildskarmens nedre del (till hdger om horisontellt lage).

10:57

Medborgarforslag om parkourpark v.)

Intresset 16¢ parkour | omeSdet har under de senaste Sren viut fram kraftigt. Det saknas sfag bra ytor
(30m 3¢ s3kra) 1or a1 tried Parkour utombus | Beomena

Parkous i en wiombusaktivitet som passar alla Sidrar och bickar Ul bra hilsa genom sy Lrdmng
Dt i densuton o AkUvitet 5om 3¢ gratis och funkar Seet runt. Vi 3¢ flera peroner som Kag & sktiva
Inom parkour 50m har Lirt kinea varandra genom Bromma KFUM

Vi shulie wilja 361 Set byggs en parkourpark pi Tranebergsdagen 10m recan hat planes 53 €1 uggrustas
£ bra 136 kan vara att be Beomma KFUM 50m 3 verksamma | omvdden med parkour samt andra
akiviter e att barm & ungs 8 stta med | planeringsn v parkourparken, 13 den b dndamSisenty, Ph
e sattet ble dven flera unga | Beomms ivolverade | hur parken skl byegan

KTUM rreiven har dven tidg, wtare aet 1 308s delar v Swerige.

P75 WA i flera som stde bakom f0rstages, 1ha var och en shicka i ett foesiag?

“

For att fylla den tomma ytan med en handling finns flera alternativ:

e En mojlighet ar att trycka pa den lilla nedatgaende triangeln for att visa listan med redan
Oppnade dokument.
e Valj den handling du vill Gppna genom att klicka pa det aktuella dokumentet i listan (3).

Medborgarforsiag om parkourpark. pdf

~ Medborgarforslag om parkourpark v.1

e En annan mdjlighet ar att trycka pa bakatpilen for att ga tillbaka till métesvyn och 6ppna
en ny handling.

e Den tomma ytan langst ned eller till hoger fylls nu av den valda handlingen.

@3 8%

* Medborgarforslag om parkourpark v.1 v *  Svar pa medborga...ag om parkourpark V.1

TIANSTESKRIVELSE

© Formpipe.

Svar medborgarfdrslag om parkourpark

Forslag thl besiut

Arendet i korthet
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e Om du endast vill ha en handling framfor dig pa bildskarmen, tryck pa Maximera-knappen
i 6vre hogra hornet pa den handling du vill ha i fullskarmslage.
e Vill du se en annan handling i nagot av falten, klicka pa bakatpilen och byt dokument.

Arbeta med motesdokumentation lokalt

Ett mote med alla dess tillhérande métesdokument i respektive vy (Kallelse och
Protokoll) kan laddas ned lokalt i appen pa surfplattan, i syfte att kunna fortsatta
arbeta om Internet-uppkopplingen faller bort.

Vyn Lokalt visar en lista 6ver moten vars dokumentation du har laddat ned lokalt
till appen.

—>

OKTOBER, 2018

Méte 2018-10-14

14 oktobar 08:00 - 14:00 2 Hommunsiyrelsan
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Ladda ett mote lokalt och 6ppna motesvyn.

OVERSIKT

Instanser Kommunstyrelsen Sammantrade 2015-00.28

4 2015-09-28 ~ ® 17:00-21:00 ©Q Nacka stadshus

OPPNA KALLELSE LADDA NER ALLT

(= KOMPRIMERA ALLA

1 Val av justeringsman

2 Anmdliningar

3 Delegationsbeslut, anmélan

® 4 Tvh exploateringsavtal for detaljplaneomridet Danvikshem, fastigheten Sickladn 37:77 och
fastigheten Sickladn 37:42 KFKS 2009/482-251, KSSU § 156

4 Exploateringsavtal Danvikshem tjinsteskrivelse, pdf 129kb
'
Bilagor
Forslag 1 Exploateringsavtal Danvikshem HSB avtal.pdf 346kb
Forslag 2 Exploateringsavtal Danvikshem SDH avtal.pdf 314kb

e Tryck Ladda ner allt (1) om du vill ladda ner bade kallelsen och alla dess bilagor.
Motsvarande knapp finns pa protokollfliken.

e Informationen finns nu tillganglig i vyn Lokalt (2).

e Klicka pa motet vars dokumentation du vill Gppna.
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OVERSIKT

(J Sammantréide 2015-09-02

By 2015-00-02 @ 15:00 18:10 @ A-salen, kemmunalhuset
Kallglse Protokoll | 4
1. Upprop

Nu gar det att anmala narvaro till motet genom ait trycka pa knappen nedan

Public Agenda |tem Description, pdf 2

2. Val av justerare
Val av justerare

Public Agenda |tem Description_ 1, pdf

Pa liknande satt som Motesvyn i online-lage visas information om métet och dess
dokument lokalt.

e Tryck pa filnamnet for respektive dokument i listan for att 6ppna det i appens
pdf-lasare. (2)

e Tryck p& Oppna kallelse for att dppna kallelsedokumentet. (3)

e Vaxla till protokollvyn genom att trycka pa Protokoll. (4)

e Om du vill ta bort métet och alla nedladdade dokument trycker du pa Ta bort. (5).

Obs: For méten med manga dokument eller en stor dataméangd kan det ta en stund
innan dialogrutan for att ladda ner alla dokument visas.

Anteckningar — en funktion i appen, inte pa webben

Funktionerna for att skapa och dela anteckningar i Meetings Plus app gor det enklare att
gbra sina egna anteckningar for att forbereda sig infor ett moéte, men aven att samarbeta och
diskutera med kollegor innan och under motet.

Du har med hjalp av dessa verktyg mojligheten att markera, stryka under, stryka éver eller
lagga in text med olika farger déar du 6nskar for att eventuellt dela anteckningarna med dina
kollegor innan och under mdtet.

Aktivera verktygsfaltet

e Aktivera verktygsfaltet genom att trycka vart som helst pa handlingen och féljande ikoner
visas hogst upp till hoger:
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~ Medborgarforslag om parkourpark v.1

Hej!

Intresset for parkour | omrddet har under de senaste dren vixt fram kraftigt. Det saknas idag bra ytor
{som ar sakra) for att trina parkour utomhus i Bromma.

Parkour dr en utomhusaktivitet som passar alla Sidrar och bidrar till bra halsa genom allsidig traning.
Det ar dessutom en aktivitet som ar gratis och funkar aret runt. Vi ar fiera personer som idag 3r aktiva
inom parkour som har lart kiinna varandra genom Bromma KFUM

~=) Oppnar anteckningspanelen till vanster om dokumentet, dvs. en lista éver egna och
andras delade anteckningar.

(¢ Oppnar anteckningsverktygen for att géra anteckningar i form av markeringar och
noteringar (text) i dokumentet.

Q Aktiverar sbkfunktionen for att soka efter specifika ord i handlingen.

Att anvanda anteckningsfunktionerna

Om du vill aktivera anteckningsverktygen:

o Tryck pa symbolen for anteckningsverktygen (¢
e Foljande verktyg till hoger pa bildskarmen i lodrét riktning:

na8

* Medborgarforsiag om parkourpark v.1

Hejl

Intresset for parkour | omrddet har under de senaste dren vixt fram kraftigt. Det saknas idag bra ytor
(som ar sakra) for att trana parkour utomhus | Bromma.

Parkour ar en utomhusaktivitet som passar alla dldrar och bidrar till bra halsa genom allsidig traning
Det dr dessutom en aktivitet som ar gratis och funkar aret runt. Vi ar flera personer som idag ar aktiva
inom parkour som har lart kiinna varandra genom Bromma KFUM.

Vi skulle vilja att det byggs en parkourpark pd Tranebergsangen som redan har planer pd att upprustas.
En bra ide kan vara att be Bromma KFUM som ar verksamma i omraden med parkour samt andra
aktiviter for att barn & unga att sitta med i pl v park: ken, sd den blir indamiisenlig. Py
de sattet blir 3ven flera unga | Bromma involverade | hur parken skall byggas.

KFUM rorelsen har aven tidigare erf; utav att bygga pai P | sodra delar av Sverige. B
PS: Vi ar flera som star bakom forslaget, ska var och en skicka in ett forslag? A
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Det finns ett flertal olika anteckningstyper. Du har méjligheten att géra olika typer av
markeringar eller noteringar som utgoérs av text.

Markering )
For att markera ett stycke, tryck pa verktyget 8 (Overstruken) och dra med fingret for att
markera.

Exempel:

Parkour ar en utomhusaktivitet som passar alla didrar och bidrar till bra hilsa genom allsidig traning.
Det ar dessutom en aktivitet som ar gratis och funkar dret runt. Vi ar flera personer som idag ar aktiva
inom parkour som har lart kanna varandra genom Bromma KFUM.

Understrykning
For att stryka under text, tryck pa verktyget A (Understruken) och dra med fingret for att
stryka under ett textstycke.

Exempel:
Vi skulle vilja att det byggs en parkourpark pa Tranebergsangen som redan har planer pd att upprustas.
En bra idé kan vara att be Bromma KFUM som ar verksamma | omraden med parkour samt andra

aktiviter f5r att barn & unga att sitta med i planeringen av parkourparken, si den blir indamdlisenlig. P4
de sittet blir dven flera unga i Bromma involverade i hur parken skall byggas

Overstrykning/Genomstrykning
For att stryka under text, tryck pa verktyget A{Genemstruken)-och dra med fingret for att
foresla radering av detta.

Exempel:

Rita med smal penna frihand
Tryck pd verktyget - Smal penna/frihand) fér att rita med fingret i dokumentet.

Exempel:

Hejl

“reresiet for parkour |

Rita med bred penna frihand

Tryck pa verktyget = (Bred pennalfrihand) for att rita med fingret i dokumentet med en
nagot bredare penna.

Exempel:
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Andra utseende och farg pa anteckningar
Vill du andra farger, tryck p& den runda fargikonen langst ner
andra farger, tjocklek pa dina anteckningar/noteringar m.m.

Teckning
p =
L Farg
‘ Bakgrundsfarg /
= Opacitet ——— 50 %
& Tjocklek ~—— 30 pt
O Forval for farger
\
- / ‘ / / @ /
Notering

For att gOra en notering:
e Tryck pa verktyget = (Notering)

o —

nas

* Medborgarforslag om parkourpark v.1

Hejl

Intresset for parkour | omeddet har under de senaste dren viixt fram kraftigt. Det saknas idag bra ytor
{som ar sakra) for att trana parkour utomhus | Bromma.

Parkour dr en utomhusaktivitet som passar alla 3ldrar och bidear till bra halsa genom allsidig traning
Det dr dessutom en aktivitet som ar gratis och funkar aret runt. Vi ar flera personer som idag ar aktiva
inom parkour som har lart kinna varandra genom Bromma KFUM

Vi skulle vilja att det byggs en parkourpark pd Tranebergsangen som redan har planer pd att upprustas.
En bra idé kan vara att be Bromma KFUM som ar verksamma i omraden med parkour samt andra
aktiviter fOr att barn & unga att sitta med i pl av park sb den blir indamdlsentig. Pi
de sattet blir Jven flera unga | Bromma Involverade | hur parken skall byggas,

KFUM rorelsen har Sven tidigare ecf; Utav att bygga pa | s6dra delar av Sverige (A}

PS: Vi dr flera som star bakom lm@och en skicka in ett forslag? a
A

Tryck pa en lamplig plats i texten for att dppna en textruta
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< Avbryt Dela Spara

Detta tycker jag later som en riktigt bra idé{

Skriv in din notering i textrutan.

Tryck pa "Spara.

Nar du har sparat en notering stangs textrutan och en gul pratbubbla laggs pa utpekat stélle
ovanpa texten.

VST ar QESSUTOM ©N SXUVITET S0 3 §aUS OCN TUNKST ATEX FUnik. VI ar THI3 PErSOner SOMm I03g 3 3KTvVa
inom parkour som har lirt kanna varandra genom Bromma KFUM,

Vi skulle vilja att det byggs en parkourpark pd Tranebergsangen som redan har planer p3 att upprustas
€n bra kdé kan vara att be Bromma KFUM som ir verksamma | omriden med parkour samt andra
aktiviter f6¢ att barn & unga att sitta med | planeringen av parkourparken, sb den biir dndamdlsentig. P3
de sittet blir ven flera ungs | Bromena involverade | hur parken skall byggas

e e Lo e o L m

PS: Vi r flera som stir bakom fGrslaget, ska var och en skicka in ett forslag?

>

Dela en anteckning
Bade noteringar och markeringar kan delas med andra anvandare av Meetings Plus.

Att dela en notering i din handling:

e Skapa en notering i din handling enligt avsnittet ovan.
e Skriv in din notering i dialogrutan.

e Tryck pa Dela som finns i hogra Gvre hornet.

Dela Spara

Deltd tycker jag later som en riktigt bra idé! Jag tycker vi skall jamféra med
hur de gjort i Rdlambshovsparken!

Dialogrutan for att soka fram aktuella kontakter 6ppnas.
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< Tillbaka 5 Markerade

) Alexander L. v
o)
Andrea Sandvik v

Erik Hansson

Erik Lindgren

e Tryck pa kategorin Grupper” eller Anvandare.
Valj aktuella mottagare genom att klicka pa de grupper eller anvandare som ska fa ta
del av din notering/anteckning.

e En bock visar dina val. Tryck igen for att avmarkera. Overst i dialogrutan visas hur
manga grupper/personer du har valt.

e Tryck pa Dela igen for att skicka din notering till valda grupper eller anvandare. En
bekréftelse visas nar noteringen har delats.

Att dela en markering i din handling:

e Skapa en markering i din handling (t.ex. stryka éver, understryka, genomstryka eller
rita for frihand).

e Tryck pa markeringen i anteckningslisten till vanster for att skapa en notering kopplat
till markeringen.

LJ
10:00
*  Svar pd medborgarforsiag om parkourpark V.1

Marte Sandvik

Marte Sandvik

C) Marte Sandvik

Marte Sandvik
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e Klicka pa anteckningen igen for att dppna en textruta kopplat till markeringen.

10:01
*  Svar pd medborgarforsiag om parkourpark V.1

Svar medborgartoralag om parkourpark

Farring 1 beains
L L T T —

Aremonet

< Avbryt Dela Spara

Bra!

e Skriv eventuellt en notering
e GoOr sedan pa samma satt som nar du delar en notering enligt instruktionerna i
foregdende avsnitt. Genom att trycka pa Dela och vidare soka fram aktuella mottagare.

Notera att du dven kan dela noteringar och markeringar genom att klicka pa delningsikonen i
listan till vénster:

10:01

¥ Svar pa medborgarforslag om parkourpark V.1

.. » iy  Q
v L 4 =) Lf
Marte S.mdvnI
OF TIANSTESKRIVELSE

Att arbeta i anteckningsvyn

| anteckningsvyn finns alla anteckningar och noteringar tillgangliga. Bade de som du har gjort
sjalv och de som andra har delat med dig. Detta gor det enkelt att komma at anteckningarna,
men aven att kommunicera med kollegorna.

Anteckningsvyn ar tillganglig som ett eget menyval i det 6vre hdgra hdrnet i appen.
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Méte 2018-12-20

Om det finns anteckningar som delats med dig om du &n inte har last, visas detta som en
siffra i menyikonen.

Att hitta i anteckningsvyn

Det finns manga mojligheter att filtrera, sortera och soka for att hitta i anteckningsvyn.

Nar du 6ppnar anteckningsvyn listas alla anteckningar. Mgjligheten finns dock att visa enbart
de som ar delade med dig eller de som du gjort sjalv (Mina), genom att vélja dessa listor. Du
kan aven valja att enbart se de anteckningar som delats med dig, men som du &n inte har
last i listan "Olasta”.

Sortera innehallet i de aktuella listorna genom att valja "Senaste atgard” eller "Tidigaste
atgard” i sorteringsfaltet till hdger(e).

TRQ44a3%m )

Alla anteckningar delade Mina lasta EUCERLTAN Senaste atgard v

2018-12-12 14:25

Har du sett detta?

Om du onskar ytterligare sokmdojligheter, klicka pa knappen méjligheten att filtrera.
Har finns mojligheten att stka efter anteckningar med hjalp av sékkriterium som

"namnd/styrelse”, "sammantradesdatum” etc
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Namnd  Kommunstyrelsen ( Andrades fran  2018-11-12

Mote  Alla v til - 2018-12-12

Endast text

Alla anteckningar Delade Mina Olasta ELRUEYIC Senaste dtghrd v
Marte Sandvik T :' 2018-12-1214:25
Har du sett detta?

Marte Sandvik § pe) 2018-12-12 14:25

Detta tycker jag liter som en rikuigt bra idé! Jag tycker vi skall jamfora med hur de gjort | Rilambshovsparken!

Mojligheten finns aven att sbka genom att ange delar av den aktuella noteringstexten i faltet
och klicka pa "sok”

Att svara pa en delad anteckning

Om nagon annan har valt att dela en anteckning med dig ser du det i den lila 6vre listen i
appen.

OVERSIKT

Oversikt  Mote 2018-12-20

Mote 2018-12-20

Siffran vid anteckningsikonen indikerar hur manga olasta delningar du har.
e Klicka pa ikonen for att 6ppna anteckningspanelen.
De anteckningar som delats med dig visas i listan "delade”.
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Mina Olssta 9 EIRUTTUTT Senaste Stgird

Marte Sandvik {r] . 2018-12-12 14:25

.

Marte Sandvik pa) 2018-12-1214:26

Detta tycker jag ldter som en riktigt bra idé! Jag tycker vi skall [amfora med hur de gjort | R3lambshovsparken!

o For respektive markering/notering i listan visas vem som gjort anteckningen, vilken
handling denna tillhdr, sjalva noteringstexten, vilken instans, vilket mote och vilken
agendapunkt anteckningen ar relaterat till. Hogst upp finns aven ikoner som
indikerar vilken anteckningstyp som ar aktuell.

e Klicka pa en anteckning i listan for att ppna den aktuella handlingen.

16:29

¥ Svar pa medborgarférslag om parkourpark v.1

< “ [ , B
L4 Svar ag om

Andrea Sandvik > Férsiag till bosiut
Hur skall vi tolka detta?

Versemmbro b Feesiuls o kit har (s o g 4 savelo it el e

ke |sasdclen Teamchesy

e, wflew st e -
s e ot ll e Rimemeidt wm s

e Egna noteringar visas i gul farg pa din handling. Delade noteringar visas i blatt.

e Tryck pa den delade noteringen i handlingen for att lasadenna.
e Om du Onskar att se svar eller sjalv svara, maste du 6ppna anteckningen via
anteckningslistan. Tryck pa dokumentet for att aktivera denna

e Tryck pa ikonen for att aktivera anteckningspanelen till vanster pa skarmen.
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16:32

¥ Svar pa medborgarforslag om parkourpark V.1

TJANSTESKRIVELSE
© Formpipe.
Dnr 16-KMN-44
Kommunen
Sofia Bergquist
Tel. +46 8 555 290 60

e Tryck pa en delad anteckning i listan for att 1asa svar eller for att sjalv svara.

16:35

~ Svar pad medborgarforslag om parkourpark V.1

TIANSTESKRIVELSK

D 16 8MN44

Andrea Sandvik
Detta maste jag komma ihag! Forslag till beshut

Arendet | korthet

o Skriv ditt svar i faltet "Svara” langst ned i anteckningslistan

Svara B

Exportera och importera anteckningar
Oppna ett dokument.

Tryck pa verktyget Anteckningspanel = .

Tryck pa ikonen Exportera anteckningar E .

Oppna ett annat dokument och 6ppna tillhérande anteckningspanel.

Tryck pa ikonen Importera anteckningar E .

Obs: Om anteckningar kopieras fran ett dokument med fler sidor &n maldokumentet,
placeras anteckningar pa sidor som inte finns i maldokumentet pa sista sidan.
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Kopiera och flytta anteckningar

Hitta och 6ppna dokumentet som du vill jobba med.
Dokumentet 6ppnas i ett eget fonster:

Tryck p& verktyget Anteckningspanel "~ .
Tryck pa en anteckning for att markera den.

Tryck p& Kopiera-knappen ' eller Flytta-knappen .

e Om anteckningen ska kopieras eller flyttas inom samma dokument trycker du pa
. . ian o o
Klistra in-knappen - och sedan nagonstans pa dokumentets textyta.
T nin

Om anteckningen ska kopieras trycker du p& Kopiera-knappen'! . Klistra in [ p& rétt plats i
dokumentet.

Om anteckningen ska flyttas trycker du pa FIytta—knappenE{".’. Klistra in pa ratt plats i
dokumentet.

e Om anteckningen ska kopieras eller flyttas till ett annat dokument sa dppnar du det
o o . . iy
andra dokumentet och trycker nagonstans pa dokumentets textyta och Klistrar in -

" . . ° . . e o .. .
For att flytta eller kopiera anteckningen trycker du pa Klistra in L) och sedan pa ratt plats i
dokumentet.

5. Kontoinstallningar

Lagga till och byta e-postadress

For att kunna prenumerera pa nya eller uppdaterade métesdata eller for att kunna bevaka
sokord, ar det viktigt att fylla i e-postadressen. Detta ar nodvandigt for att kunna ta emot e-
postnotifieringar.

Lagga till och byta e-postadress kan goras via appen eller webben.

Via appen:
Nar du stér i Oversikten, klicka p& menyikonen med tre tvargéende streck langst upp till
vanster. Klicka pa Konto.

Pad =

O Formpipe.

QVERSIKT

Oversikt

m o

2017-06-07 Styrelsen

2017-06-09 Styrelsen

e Oppna fliken Konto.
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e Fyllifaltet Ny E-postadress
e Tryck pa Spara andringar
¢ Din e-postadress har sparats.

Via webben:

Byta eller l&gga till e-postadress gors i dialogrutan Installningar @
Oppna fliken Konto.

Fyll i faltet Ny E-postadress

Tryck p& Spara andringar

Din e-postadress har sparats.

Byta l6senord

Byte av I6senord gors i appen eller pa webben i vyn Kontoinstallningar, se stycket om e-
postadress.

e Tryck pa fliken Konto.
e | nedre delen av dialogrutan, i avdelningen Andra lésenord, fyller du i Nuvarande
I6senord, Nytt Idsenord och Verifiera I16senord.

Bevaka s6kord

Genom att bevaka specifika sokord skickas e-postnotifieringar fran Meetings plus med
information om de dokument som publicerats som innehaller ett eller flera av dessa sokord.
Bevaka sokord kan goras i appen eller pa webben.

| appen:
Du star i Oversikten och klickar pa menyikonen langst upp till vanster med tre vagrata streck.
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Klicka pa Konto.

l Konto Bevaka sOkord

Bevaka dina intresseomraden
Bevaka dina intresseomraden genom att ligga till
specifika sokord, Nar nya dokument publiceras med

dina sbkord informeras du via e-post

Undvik vanliga ord for battre resultat

Liigg till bevakning Sokord UES un ( 3

Dina bevakningar

Ga till fliken Bevaka s6kord

o

e Godkann att du vill ta emot e-postnatifieringar fran Meetings Plus

e Skriv det sokord du vill bevaka och tryck pa Lagg till.

e De sokord du har angett listas under Dina bevakningar.

e Tryck pa krysset bredvid sokord for att ta bort bevakningen av ordet.
Via webben:

Ga till dialogrutan Installningar @
GoOr pa samma séatt som i appen.

Uppdaterat fran féregdende version

Manualen ar uppdaterad for att galla bade for Meetings Plus app och Meetings Plus webb.
Ytterligare nagra funktioner har lagts till i manualen sedan inférandet av Meetings Plus.

Manual: Meetings Plus - manual fér anvandare Sida 30 av 30
Faststalld av: Objektagare, Publicerad: 2019-05-09
Huvudforfattare: Kange Ingela RGS VS IT




