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Arbetsordning for Driftnamnden
Regionservice

Driftnamndens overgripande uppgifter och uppdrag styrs av Kommunallagen.

Denna arbetsordning ar ett styrdokument for Driftnamndens arbete och kompletterar
reglemente for Driftnamnden.

Namnden och dess forvaltning, Regionservice, ska gemensamt tydliggéra ansvarsfordelning
och beslutanderatt for namnd respektive tjanstemannaorganisation.

Driftnamndens arbetsformer

Driftnamndens specifika uppdrag
Namnden har till uppdrag att

1. som utfbrare av tjanster stddja dvriga driftn@mnder genom att tillhandahalla
standardiserade stdd- och servicefunktioner, samt supporttjanster.

2. Driftnamndens ansvar innefattar erbjudandet av tjanster som sammanstalls i en
regiongemensam standard for tjansteleveranser inom Region Halland
"Tjanstekatalogen i RGS standardiserade tjansteutbud”. Tjanster som ska levereras ar
inom huvudomradena:

- Stad - regelmassigt stad, samt dvriga avropstjanster inom stadomradet
- Vardnara service (VNS), samt patienttransporter

- Kost - Patientkost, restaurangverksamhet, catering, samt café och butik
- Logistik - Lagerservice samt leveranser av gods och varor

- Avfallshantering

- Bilpool/verksamhetsbilar

- Teknik och fastighet - Teknisk service

- Underhall och service av medicintekniska produkter

- Drift- och fastighetsunderhall

- Telefoni - Fast och mobil telekommunikation

- Gemensam administrativ service (GAS)

- Fakturaservice

- Redovisningsservice

- Lone- och personaladministration

- Bemanningstjanster - Bestallarombudsroller

- Ovriga servicetjanster

- Konferensservice

- Reception

- Skanning
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Tjansteutbudet kan efter beslut av regionstyrelsen, med mojlighet for styrelsen att delegera,
kompletteras till att innefatta fler tjanster som ar férenliga med Region Hallands
verksamhetsomraden.

Arbetsordning och delegationsordning
Namnden ska uppratta en arbetsordning for namndens arbete samt besluta om ordning for
av namnden delegerade arenden och hur aterredovisning till namnden ska ske.

Antal ledamoter
Driftnamnden bestar av 7 ledamoter med 3 ersattare.

Arbetsutskott
Enligt namndens reglemente ska det inom namnden finnas ett arbetsutskott.

Arbetsutskottet bestar av 3 ledamdter och 3 ersattare. Namnden valjer for den tid namnden
bestammer bland utskottsledamoter en ordférande, en férste och en andre vice ordférande.
Ersattare far narvara vid utskottens/beredningarnas sammantraden endast om ledamot ar
forhindrad att tjanstgora. Ersattare ska inkallas till tjanstgoring i den av namnden bestamda
ordningen.

Samtliga arenden som ska avgéras av namnden i dess helhet ska beredas av arbetsutskottet.

Presidium
Namndens presidium ska besta av ordférande, forste vice ordférande och andre vice
ordférande.

Sammantraden
Namnden sammantrader pa dag och tid som ndmnden bestdammer. Sammantradena ska
forlaggas sa att arenden som erfordrar beslut i regionfullmaktige inte fordrojs.

Kallelse
Ordférande ansvarar for att kallelse utfardas till sammantradena. Kallelsen ska vara skriftlig
och innehalla uppgift om tid och plats fér sammantradet.

Kallelsen ska pa lampligt satt tillstallas varje ledamot och ersattare senast fem dagar fore
sammantradesdagen. Kallelsen ska om det ar majligt distribueras elektroniskt.

Kallelsen bor atfdljas av foredragningslista. Ordféranden bestammer i vilken utstrackning
handlingar som tillhor ett arende pa féredragningslistan ska bifogas kallelsen.

Infor sammantradet
Ledamot eller ersattare som onskar kompletterande information eller fortydliganden i
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ett arende pa foredragningslistan ska meddela namndens sekreterare detta i god tid
fore sammantradet.

Forhinder
En ledamot som ar hindrad att delta i ett sammantrade eller i en del av ett sammantrade ska
snarast anmala detta till namndens sekreterare.

Protokoll

Protokoll ska féras vid driftn@mndens sammantraden. Vid utskotts beslutssammantraden ska
protokoll foras i de delar dar utskottet inte enbart bereder ett arende infor beslut i naAmnden.
Protokoll justeras av ordforanden jamte i forsta hand av 2:e vice ordféranden.

Delegering

Namnden far uppdra at ett utskott, ledamot, ersattare eller en anstalld hos regionen att
besluta pa namndens vagnar i ett visst arende eller en viss grupp av arenden. Samtliga
beslut, som fattats med stdd av delegation, ska anmalas till nAmnden. Bradskande
delegationsbeslut av ordféranden eller annan ledamot ska anmalas vid namndens nasta
sammantrade.

Driftnamnden har i en sarskild delegationsordning delegerat beslutanderatten for vissa fragor
inom namndens ansvarsomraden.

Studiebes6k av politiska organisationer

| huvudsak sker information om Regionservices verksamhet och eventuella studiebesok
inom eller i anslutning till driftndmndens sammantraden. Utbver dessa tillfallen ska de
politiska organisationer som vill genomféra studiebesdk kontakta férvaltningschefen.
Férvaltningschefen godkénner studiebesbket efter samrad med ordférande.

Planeringen av besbket sker sedan i enlighet med regiondvergripande rutin kring
studiebesbk. Blanketten "Sekretess och tystnadsplikt” ska vara underskriven innan ett
studiebesdk i verksamheten.
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