Daniels Per-Erik RK STAB

Fran: REGION HALLAND officiell e-post

Skickat: den 30 augusti 2022 14:14

Till: HALLANDSSJUKHUS; NARSJUKVARDEN HALLAND; PSH PSYKIATRIN HALLAND; AMBULANS-
DIAGNOSTIK OCH HALSA; REGIONSERVICE

Amne: Rutin fér gallringsprocess med delegeringsupplysning

| maj manad fick din férvaltning mojlighet att besvara en remiss om en kommande 6vergripande rutin for
gallringsprocessen. Ett remissvar inkom.

Rutinen har nu beslutats som styrande dokument Gallring av allmanna handlingar. Till detta hor mallar for
gallringsframstallan respektive gallringsprotokoll mallar.

Regionarkivet vill dven passa pa att upplysa om mojligheten att delegera gallringsbeslut (se bifogad lank)

Driftnamnden Kultur och skola delges vis Platina.

Med vanlig halsning!
Anders Hammarsten, arkivarie
Ann-Cristin Lindstrom, arkivarie
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Gallring av allmanna handlingar — att gora en gallrings-
framstallan

Hitta i dokumentet

Svfte Processen
Bakgrund Uppdaterat fran foregidende version
Genomforande

Dokumentation

Syfte

Denna rutin beskriver hur gallring av allmidnna handlingar ska ske.

Bakgrund
Att gallra i en myndighet betyder att férstora handlingar eller uppgifter i allmanna handlingar, se
Offentlighetsprincipen. Genom att forstora innehallet helt eller devis sa begrinsas allminhetens

tillgang till allmdnna handlingar. Det dr ddrfér mycket viktigt att gallring sker varsamt. Dock
beh6ver man gallra i informationen pa grund av till exempel tvingande lagstiftning eller att
informationen ar utan virde. Det kan generera minskade kostnader f6r verksamheten och
informationen som ska bevaras kan sokas effektivare.

Genomforande

Gallring ska ske bade av analoga (pappersburna) handlingar och i den digitala miljon. Nir beslut
om gallring av digital information finns, behover kontakter tas med objektspecialisten fér I'T-
systemet.

Att gallra information kriver ett beslut. Beslut om bevarande eller gallring bor finnas i
forvaltningens informationshanteringsplan eller i form av ett sarskilt gallringsbeslut fattat av
nimnden/styrelsen/delegat eller regionarkivarien. Efter gallring ska ett gallringsprotokoll fyllas i
och diarieforas tillsammans med 6vriga handlingar i samma drende — se Mall gallringsprotokoll

Om det finns 6nskemal om att gallra allmidnna handlingar som saknar stéd 1 en
Informationshanteringsplan, kan verksamheten till sin férvaltningsledning (eller utsedd
delegat) gora en gallringsframstillan. Darefter tar forvaltningsledningen gallringsframstillan
vidare till nimnden eller styrelsen. Regionarkivarien kan i vissa fall fatta ett sarskilt gallringsbeslut.
Enligt arkivreglementet § 7 (RF 18 juni 2018 § 45), fattar varje nimnd beslut om gallring. Infor
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varje gallringsbeslut ska forvaltningen samrada med arkivmyndigheten (Regionarkivet) om det

saknas ett gallringsbeslut.
Dokumentation

I underlaget till framstillan ska foljande framga:

" motiv {or gallring

* vad som ska gallras

* information om nir handlingarna framstilldes — datum eller tidsperiod
= utrett om det finns ett forskningsintresse for handlingarna

Processen
Processen ser ut sa har:

1. En sakkunnig inom férvaltningen, till exempel chef eller tjinsteman som i
tjansten ar arkivansvarig tjinsteman, skriver en gallringsframstallan dar moti
[for gallring framkommer tydligt. Framstillan godkidnns av arkivansvarig
och/eller chef.

N

Gallringsframstillan med en missivskrivelse sinds till Regionarkivet for
yttrande. Arendet diariefors. (e-post: regionen(@regionhalland.se)

[N}

. Regionarkivet returnerar yttrandet samt gallringsforslaget till forvaltningen.

4. Forvaltningen lagger fram drendet till nimnden/styrelsen/delegat for beslut.

o

Kopia pa beslutet sinds till Regionarkivet f6r kinnedom.

6. Efter utford gallring, fylls ett gallringsprotokoll i och liggs till diariefort

arende.
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Kriterier for informationsvardering
Foljande kriterier och 6verviganden bor vigas in nir man informationsvirderar om informat-
ionen ska bevaras eller gallras. (Killa: Riksarkivet)

Ritten att ta del av allminna
handlingar

Forvaltningens och rittskip-
ningens behov

Forskningens behov

Se till

- drendeinsyn (garantera rittssikerheten)

- verksamhetsinsyn (garantera effektiviteten i
forvaltningen och folkstyret)

- inslag av kunskapsinsyn (frimja ett fritt

meningsutbyte och en allsidig upplysning)

Behovs handlingen

- fOr att tillgodose gillande lagstiftning?

- fOr att styrka rittigheter och skyldigheter?
- for revision, taxering och preskriptionstid?
- f6r sakerhet?

- for framtida handliggning av drenden,

praxisbildning?

Kan handlingen ha ett virde for
- att undvika framtida dubbelarbete?
- uppfoljning och utvirdering av verksamhet?

Kan gallring innebira lingre
- soktider, storre beroende av nyckelpersoner?

Ger handlingen viktig information

- om material som har en utpriglad kultur-
arvsaspekt?

- som kunskapskilla om férhallandena i vart
land?

Uppdaterat fran foregaende version
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Ny rutin
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