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Regionkontoret 
Verksamhetsområde 
Arkivarie 

Delegationsbeslut 

Datum 
2021-12-02 

Diarienummer 
RS210013 

Regionstyrelsen 

Diverse arkivfrågor, arkiv 2021 
 
 
 

Beslut enligt 2.1.6.2 Fatta beslut om gallring respektive överlämnande/omhändertagande  
av arkiv i Regionstyrelsens förteckning över delegerade ärenden. 

Beslut 

Regionstyrelsen beslutar om gallring av innehåll i det digitala samarbetsmediet Microsoft 
Teams. Chatt och inlägg gallras 12 månader efter publicering och inspelningar gallras 60 
dagar efter publicering. 

 

 

Förvaltning 

  
Anders Hammarsten Arkivarie 

Bilagor: 
- Gallringsframställan chatt och inlägg på Teams 
- Gallringsframställan inspelningar på Teams 

Beslutet delges 
- Samtliga förvaltningar i Region Halland 
- Johanna Olin RK 
 

 



 

G A L L R I N G S F R A M S T Ä L L A N  

f r å n  

R e g i o n s t y r e l s e n  
A v d e l n i n g :  D i g i t a l  a r b e t s p l a t s  o c h  p l a t t f o r m a r  

En gallringsframställan är ett förslag till gallring som blir till beslut om den arkivbildande 
nämnden med förvaltning samtycker till förslaget. Gallringsframställan skickas alltid på 
remiss till regionarkivet som skriver ett utlåtande. Utlåtandet och gallringsframställan skickas 
till den arkivbildande nämnden med förvaltning som beslutsunderlag. Gallringsframställan 
ska vara undertecknad av arkivansvarig eller av den det delegerats till.  

Ärendet 

Ange systemets namn . 
C h a t t  o c h  i n l ä g g  i  M i c r o s o f t  T e a m s  

Beskriv kortfattat användningsområde och vilken typ av information systemet innehåller. 
M i c r o s o f t  T e a m s  a n v ä n d s  f ö r  a t t  s a m a r b e t a  k r i n g  a r b e t s m a t e r i a l  
o c h  i n n e h å l l e r  i n f o r m a t i o n  i  f o r m  a v  d o k u m e n t ,  c h a t t a r  o c h  
g r u p p m e d d e l a n d e n .  Ä v e n  i n s p e l n i n g a r  f r å n  m ö t e n  s p a r a s  i  
T e a m s .   

 

Skäl för gallring 
I skälen för gallring förutses att utöver den information som ska gallras det inte sker väsentliga 
informationsförluster, förluster av möjliga sammanställningar, av sökmöjligheter eller av möjligheter 
att fastställa informationens autenticitet. 
Angivna informationsmängder i systemet föreslås bli gallrade. Orsaken till gallringen är 
C h a t t / i n l ä g g  ä r  e n  e n k l a r e  f o r m  a v  m e j l  o c h  f ö l j e r  s a m m a  
g r u n d p r i n c i p e r .  F u n k t i o n e n  ä r  e n d a s t  a v s e d d  f ö r  i n f o r m a t i o n  a v  
t i l l f ä l l i g  a r t  s o m  i n t e  s k a  a r k i v e r a s .  D e t  ä r  a n v ä n d a r e n s  a n s v a r  
a t t  a r k i v e r a  o c h  d i a r i e f ö r a  k o n v e r s a t i o n e r ,  o m  d e t  f a l l e r  i n o m  
r a m e n  f ö r  a l l m ä n  h a n d l i n g  s o m  s k a  d i a r i e f ö r a s .   
C h a t t  o c h  i n l ä g g  g a l l r a s  e f t e r  1 2  m å n a d e r .  .  

 

 

Förslag till beslut 

Regionstyrelsen föreslås besluta att angivna informationsmängder gallras. 

 

Stefan Bäckström, avdelningschef för Digital arbetsplats och plattformar 

Arkivansvarig eller den som delegerats på uppdrag av arkivansvarig 
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Skäl för gallring 
I skälen för gallring förutses att utöver den information som ska gallras det inte sker väsentliga 
informationsförluster, förluster av möjliga sammanställningar, av sökmöjligheter eller av möjligheter 
att fastställa informationens autenticitet. 
Angivna informationsmängder i systemet föreslås bli gallrade. Orsaken till gallringen är att 
Mötesinspelningar är information av tillfällig art som inte ska arkiveras. Det är användarens 
ansvar att arkivera och diarieföra mötesinspelningar, om dessa faller inom ramen för allmän 
handling som ska diarieföras.  
Mötesinspelningar i Teams gallras efter 60 dagar om inte användaren aktivt väljer att 
respektive inspelning ska sparas under en längre tid.  
 

Förslag till beslut 

Regionstyrelsen föreslås besluta att angivna informationsmängder gallras 

 

. 

Stefan Bäckström, avdelningschef för Digital arbetsplats och plattformar 

Arkivansvarig eller den som delegerats på uppdrag av arkivansvarig 
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