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Bevaka sokord

1. Inledning

Detta &r en manual som riktar sig till dig som anvander Meetings Plus for att ta del av
information och handlingar som din organisation publicerar infor ett sammantrade/ mote.
Manualen visar de grundlaggande funktionerna i Meetings Plus. Bilderna i manualen
kommer fran leverantérens dokumentation.

Har du en Region Halland Ipad

e Har du en Region Halland Ipad:
| normalfallet sa skjuts Meetings Plus app ut automatiskt pa plattan tillsammans med
serveradress.
| vissa fall ar Ipad:en fér gammal for detta och da far appen laddas ner manuellt, se nasta
punkt.

e Har du en kommun-Ipad eller en aldre Ipad som inte kan administreras centralt: fol]
instruktionerna nedan.

Tvafaktorsinlogg innebar att ditt enhetsid for Ipad:en, som finns i Instéliningar pa lpaden
behdver meddelas ndmndsekreteraren for din namnd. Enhetsid:t Iagger ndmndsekreteraren
in i verksamhetssystemet.

Har du en kommun-lpad eller en aldre Ipad

Ladda ner appen fran App-store, 6ppna den, registrera din organisation och lagg till den
serveradress som du har fatt av din organisation.
Detta gor du genom att:

e Oppna appen och trycka pa "Andra organisation” i det dvre vanstra hornet.

TRDE -

LOGGA IN

GAST UTAN INLOGGNING
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Foljande sida visas:

e Tryck pa Mina organisationer

Foljande sida visas:

e Tryck pa + L&gag till organisation langst ned paskarmen.

Foljande sida visas:
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‘ Organisationsnamn

Serveradress

Fyll i falten Organisationsnamn med Region Halland och Organisationsserveradress med
https://meetingsplus.regionhalland.se.
Tryck sedan pa Spara, som finns hogst upp i hdgra hérnet.

For att komma till inloggningssidan:

e Tryck pa organisationsnamnet, Region Halland. (Bilden visar leverantérens
organisationsnamn Formpipe).

iPad = 15:2 73 12%0

< Tillbaka Administrera  Sténg

Inloggningssidan 6ppnas.

LOGGA IN
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Nu ar appen redo att anvandas och det ar dags att logga in!

Information via webben

Samma information som finns i appen kan du ocksa na via webben pa adress:
https://meetingsplus.regionhalland.se. Du loggar in med samma anvandarid och I6senord
som till appen. Vissa funktioner saknas pa webben som finns i appen.

Den publika websida dar information publiceras for allmanheten har adressen:
https://politik.regionhalland.se.

2. Loggain

Forsta gangen appen startas ar det viktigt att surfplattan har en fungerande
internetanslutning. Detta ar nédvandigt for att det ska vara mgjligt att valja och ansluta mot
Region Hallands server.

En fungerande internetanslutning ar ocksa viktig nar du ska lasa informationen och
handlingarna i appen online.
Nar du dppnar appen eller webben visas en inloggningssida:

SKAPA KONTO

Fyll i anvandarnamn och I6senord. Dessa ska du ha fatt fran din namndsekreterare.
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Tryck darefter pa knappen "Logga in”.
| appen kan du markera Kom ihag anvdndarnamn innan du loggar in, om du vill spara
anvandarnamnet till nasta inloggningstillfalle. Tryck darefter pa "Logga in’.

3. Hitta det aktuella sammantradet

Nar du har loggat in pa Meetings Plus méts du av en startsida. Startsidan innehaller en
Oversikt 6ver alla kommande sammantraden/moéten som din organisation har publicerat.

Oversikt

Till denna startsida/dversikt kan du alltid atergé genom att klicka pa menyvalet Oversikt.

e | Qversikten listas organisationens kommande och tidigare genomforda moten i
datumordning, med moten som ligger narmast i tiden dverst.

OVERSIKT

Endast favoriter

Tidigare

Kommunstyrelsen

Kommunstyrelsen

20181221 Regionstyrelsen

2018-12-28 Allmann Information och styrdokument

2019-01-09 Utbildningsnamnden

20190116 Utbildningsnamnden

20190116 Kulturnamnden

e Kommande och Tidigare méten visas i tva flikar.
e Tryck pa ett datum i listan for att dppna ett specifikt méte. Métesvyn Gppnas.

Las mer om motesvy i kapitel 4 — Att arbeta i ett sammantrdde.

Namnder och styrelser

Du kan aven valja att klicka pa menyvalet Némnder/styrelser for att f& en dversikt Gver de
namnder/styrelse som finns publicerade i appen/pa webben.
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Namnder & Styrelser

®

Allminn Information och styrdokument

C) Kommunstyrelsen v *

Kulturnamnden v

Kundgruppen v *

e Klicka pa en namnd/styrelse i listan for att se tidigare och kommande sammantraden for
just den namnden/styrelsen och foljande vy visas:

Kommunstyrelsen

Kommande

2018

20181214 09:00-10:00 ©

201812:20  09:00-1000 ©

2018-12-31  09:00-1000 ©

e Tryck pa dnskat datum for att 6ppna ett specifikt sammantrade/méte. Den aktuella
mdtesvyn dppnas.

Las mer om moétesvyn i kapitel 4 — Att arbeta i ett sammantrédde.

Gor till favorit

Méjligheten finns att filtrera innehallet i listan Oversikt sa att den endast visar de
sammantraden for de ndmnder/styrelser som du ar intresserade av. Detta gér du genom félja
nedanstaende steg:

e Oppna vyn Ndmnder/Styrelser
e Markera kryssrutan/stjarnan i kolumnen Goér till favorit for de namnderna/styrelserna du ar
intresserad av.
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“ P 09:38

NAMMNDER & STYRELSER

Ndmnder & Styrelser ®

Allménn Information och styrdokument

Kommunstyrelsen v *

Kulturnimnden v

e G4 sedan tillbaka till vyn Oversikt.

e Markera kryssrutan Endast favoriter i listan Oversikt. Da visas bara de
sammantraden/moten som du under Ndmnder/styrelser har valt som dina favoriter.

4. Att arbeta i ett sammantrade

Visa kallelse, protokoll eller bilaga

Nar du har kallelsevyn framme for ett visst méte, kan du 6éppna kallelsen och dess

bilagor (respektive protokollet och eventuella bilagor) direkt pa skarmen, medan du ar
uppkopplad mot internet (online). Vill du ladda ner informationen for att kunna arbeta vidare
aven om du inte ar uppkopplad pa internet, Se stycket Arbeta med métesdokumentation
lokalt.

Nar du har valt och tryckt pa ett speciellt métesdatum enligt kapitel 3 — Hitta det aktuella
sammantrédet sa dppnas det i foljande motesvy:
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OVERSIKT

Oversikt Mate 2018-12-20

Méte 2018-12-20

O Al ® 09:00-10:00 Q Stora salen

Kallelse Protokoll

) KOMPRIMERA ALLA OPPNA KALLELSE LADDA NER ALLT

< > ® 1 Medborgarforslag om parkourpark
2

3 Kulturinsatser pa lokal och regional niva

4 Medborgarforslag om konst under Tranebergsbron

® 5 Anstillning av kultursamordnare
> Bilagor
B v ) { som kultursamordna

e Overst i métesvyn visas en sdkvag som ger dig information om hur du har navigerat och
var du befinner dig. | exemplet ovan har du navigerat fran éversikten, till det aktuella
motet.

e | 6vre delen av métesvyn visas detaljerad information om métet, sasom motets
namn/benamning, aktuell ndAmnd/styrelse, datum, tid och plats.

¢ Notera att faltet som visar moétets datum fungerar som en datumlista ar du kan vaxla
mellan olika méten inom den aktuella ndmnden/styrelsen.

¢ | nedre delen av mdtesvyn visas féredragningslistan och dess arendepunkter.

e Under varje arendepunkt finns de handlingar som ligger som beslutsunderlag.

e Vill du 6ppna kallelse och féredragningslistan i en pdf-fil, tryck pa den rektanguléra rutan
Oppna kallelse. Finns fler kallelser publicerade sa visas en nedatgaende pil i rutan
Oppna kallelse. Tryck pa pilen och valj den kallelse du vill ppna genom att trycka pa
filnamnet.

Information och handlingar under @arendepunkt

Under respektive arendepunkt i foredragningslistas listas de handlingar som finns bifogat
arendet som beslutsunderlag.
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e Om en bla kula ® visas bredvid arendepunkten, innebar det att ny information har
tillkommit som du annu inte har last.

e Klicka pa Plus-ikonen @ for att maximera den aktuella drendepunkten och ta del av de

bifogade handlingarna. Klicka pa Expandera alla om du onskar att 6ppna alla
arendepunkter och se samtliga bilagor.

OVERSIKT

Oversikt Mote 2018-12-20

Mote 2018-12-20
22 Kommunstyrelser

B8 2018-12-2 - ® 09:00-10:00 Q Stora saler

Kallelse Protokoll

(® EXPANDERAALLA OPPNA KALLELSE LADDA NER ALLT

®e 1 Medborgarforslag om parkourpark

®» e 3 Kulturinsatser pa lokal och regional niva

® e 4 Medborgarforslag om konst under Tranebergsbron

® e s Anstilining av kultursamordnare

Foljande vy visas:

IE} * 1. Medborgarférslag om parkourpark
Bilagor
L Medborgarfarsiag om parkourpark. pdf 24Kk
L] Svar pa medborgarforslag om parkourpark, pdl 11Tk

Nu kan du se de handlingar som publicerats som beslutsunderlag i arendet.
Olika ikoner visas till vanster om respektive bilaga:

“ Indikerar att bilaga ar publik och tillganglig for alla

a8 Indikerar att handlingen ar skyddad pa grund av personuppgifter eller sekretess. Om
bilagan anda ar bla och klickbar innebar detta att du i och med ditt uppdrag har ratt att
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I&sa den aktuella handlingen.
Obs: Av sakerhetsskal ar sekretess/GDPR — markerade dokument som standard inte
tillgangliga for visning i Meetings Plus webb.

Om du inte har behorighet att lasa handlingen kommer bilagornas titel ersattas av en text
som beskriver varfor.

Bilagor

ﬂ Skyddad pa grund av sekreless

B Skyddad pa grund av personuppgifter

B Skyddad pa grund av sekretess och personuppgifter

Oppna en handling

GVERSIKT
Oversikt  Mote 2018-12-20
Mote 2018-12-20
an Kommunstyrelsen
B 2018-1220 - (O 08:00-10:00 Q Stora salen
Kallelse Protokoll
© KOMPRIMERAALLA OPPNA KALLELSE LADDA NER ALLT
] 1. Medborgarférslag om parkourpark
Bilagor
Medborgarfirslag om parkourpark. pdf 24kb
Swar pa medborgarfirslag om parkourpark. pdf 11Tk

e Klicka pa den handling du dnskar att 6ppna.
¢ Handlingen 6ppnas.
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¥ Medborgarforslag om parkourpark .1

r | omridet har under de senaste &ren vixt fram kraftigt. Det saknas idag bra ytor
na parkour utomhus | Bromma.

Intresset fér pai
(som dr sikra) fér al

Parkour dr en utomhusakts
Det ar dessutom en aktivitet s

1 som passar alla dldrar och bidrar till bra halsa genom allsidig trining.
gratis och funkar dret runt. Vi ar flera personer som idag dr aktiva
inom parkour som har lirt kinna varMgra genom Bromma KFUM,

Vi skulle vilja att det byggs en parkourpark anebergsangen som redan har planer pd att upprustas.
En bra idé kan vara att be Bromma KFUM som Sr¥Wgksamma i omriden med parkour samt andra
aktiviter fér att barn & unga att sitta med | planering ken, sd den blir dsenlig. P4
de sittet blir dven flera unga | Bromma involverade i hur pl n skall byggas.

KFUM rirelsen har dven tidigare erfarenheter utav att bygga park arker i sodra delar av Sverige.

PS: Vi dr flera som star bakom farslaget, ska var och en skicka in ett forsla

e Om du vill ga tillbaka till métesvyn, tryck pa bakatpilen.

Lista med 6ppnade dokument
Denna lista kan nas fran topplisten eller via appens pdf-lasare.

Fran topplisten:

Mate 2016-10-14

22 Kommunstyrelsen

B 2016-10-14 ~ (O 0%:00-1500 Q Stadshuset, Sal A

= KOMPRIMERA ALLA
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Fran appens pdf-lasare:

Fat

“  Kallelse for K5 2016-12-14 publik.pdfi498).pdf +.1 i

Kallelse/féredragningslista
Kommunstyrelsen
2016-10-14

En lista visas med alla 6ppna dokument, lokalt som online.

Pilen indikerar att dokumentet har dppnats lokalt.

B Ogat indikerar att dokumentet har 8ppnats online.

Vit farg pa dokumenttiteln indikerar att dokumentet ar aktivt och gra farg att det ar
inaktivt.

e Oppna valfritt dokument genom att trycka pa dess titel.

e Tryck pa Stdng alla for att stanga alla dokument.

e Tryck pa stangningsknappen (krysset) att stinga enskilda dokument.

Obs: Max 20 dokument kan vara éppna samtidigt.

Delad vy — funktion i appen, inte pa webben

Mojligheten finns i appen att visa tva handlingar pa skarmen samtidigt genom att anvanda
delad vy.

e Tryck pa skdrmdelningsfunktionen i det évre hogra hornet.
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Intresaet for parkour | omeddet har under de venante bren vist fram kraftigh. Det salnas idag bra vior
(e e sdra) Hr M0 Dk bkt WD § Bromma

Parknur 3 &0 WADPAaRTAvEEL S parar alka 330rar ooh bidrar o b hals BEnom SR trasng
et i derviustions e aktivitet soem i grasis och funkar koet runt. Vi b Mers pernoner sorm idag i akthea

e Da dppnas en tom yta i bildskarmens nedre del (till hdger om horisontellt lage).

Hejt

Initressed f6r parkour | omedet har wnder de senaste Sren vint fram kraftigt. Det saknan sdag bra yior
[50m ar sdora) f0r M1 tra parkour utomibs | Bromema

Parkont 3¢ en wombuaktivibet 5om passar sl S ar ooh bidar 8 bra hilia gonom sl aning
Dt ¢ densuton en sktivitet som 3¢ gatis och funkisr Jeet runt. Vi ¢ Neva periones som idag i sktive
Inoem parkour som har Lt kiena varandrs genom Bromma KFUM

Vi akulle vilja att det by 3 planer g 381 upgrustan
En bra b kan wara att be Bromema KFUM som 3¢ verkaamma | omrbden med parkour samt andra
altiviter hoe 211 biarm & whgs 211 SALa med ke, 14 don bl [

e wistet bl Sven fiera unga | Beomema imvohverade | hur parken kel byggas.
KFUM rrelsen has dven tidgare erfarenhetes ulin ot brggs parkourparions | sodea delar i Sverge.

P52 Vi Ml s 18l Bakom forslages, ska var och en shicka in o1t Reslag?

m

For att fylla den tomma ytan med en handling finns flera alternativ:

e En mdjlighet ar att trycka pa den lilla nedatgaende triangeln for att visa listan med redan
Oppnade dokument.
e Valj den handling du vill 6ppna genom att klicka pa det aktuella dokumentet i listan (3).

Medborgarfirslag om parkourpark. pdf

*  Medborgarforslag om parkourpark .1

e En annan mojlighet ar att trycka pa bakatpilen for att ga tillbaka till métesvyn och 6éppna
en ny handling.

e Den tomma ytan langst ned eller till héger fylls nu av den valda handlingen.
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TOEER

*  Medborgarfarslag om parkourpark v.1 i = Svar pa medborga...ag om parkourpark V.1

TIRNSTESKRIVELSE

Svar medborgarfrslag om parkourpark

Farsiar

e Om du endast vill ha en handling framfor dig pa bildskarmen, tryck pa Maximera-knappen
i 6vre hogra hornet pa den handling du vill ha i fullskarmslage.
e Vill du se en annan handling i nagot av falten, klicka pa bakatpilen och byt dokument.

Arbeta med motesdokumentation lokalt

Ett m6te med alla dess tillhérande métesdokument i respektive vy (Kallelse och
Protokoll) kan laddas ned lokalt i appen pa surfplattan, i syfte att kunna fortsatta
arbeta om Internet-uppkopplingen faller bort.

Vyn Lokalt visar en lista 6ver méten vars dokumentation du har laddat ned lokalt

till appen.
—>

OVERSIKT

OKTOBER, 2018
Méte 2016-10-14

1 14 okbober 08:00 - 1400 23 Kommunstyroelsan
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Ladda ett méte lokalt och 6ppna moétesvyn.

COVERSIKT

Instanser K st pn Sammantrade 2015-00-28

BY 2015-09-28 = @ 17:00-21:00 Q Nacka stadshus

L
= KOMPRIMERA ALLA OPPNA KALLELSE LADDA NER ALLT

1 Val av justeringsman

2 Anmalningar

3 Delegationsbeslut, anmélan

] 4 Tvl exploateringsavtal fér detaljplaneomridet Danvikshem, fastigheten Sickladn 37:77 och
fastigheten Sickladn 37:42 KFKS 2009/482-251, K55U § 156

4 Exploateringsavtal Danvikshem tjinsteskrivelse, pdf 129kb
L]
Bilagor
Férslag 1 Exploateringsavtal Danvikshem HSB avtal pdf 3Gk
Forslag 2 Exploateringsavtal Danvikshem SDH avtal.pdf 3Mdkb

e Tryck Ladda ner allt (1) om du vill ladda ner bade kallelsen och alla dess bilagor.
Motsvarande knapp finns pa protokollfliken.

e Informationen finns nu tillganglig i vyn Lokalt (2).

¢ Klicka pa motet vars dokumentation du vill 6ppna.
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OVERSIKT

(3 Sammantréide 2015-09-02

By 2015-09-02 @© 15:00 18:10 @ A-salen, kemmunalhuset
Kalleglse Protokoll | 4
1. Upprop

Nu gar det att anmala narvaro till motet genom ait trycka pa knappen nedan

Public Agenda |tem Description, pdf 2

2. Val av justerare

Val av justerare

Public Agenda |tem Description_ 1. pdf

Pa liknande satt som Métesvyn i online-lage visas information om métet och dess
dokument lokalt.

e Tryck pa filnamnet fér respektive dokument i listan for att dppna det i appens
pdf-lasare. (2)

e Tryck pa Oppna kallelse for att dppna kallelsedokumentet. (3)

e Vaxla till protokollvyn genom att trycka pa Protokoll. (4)

e Om du vill ta bort métet och alla nedladdade dokument trycker du pa Ta bort. (5).

Obs: For méten med manga dokument eller en stor datamangd kan det ta en stund
innan dialogrutan fér att ladda ner alla dokument visas.

Anteckningar — en funktion i appen, inte pa webben

Funktionerna fér att skapa och dela anteckningar i Meetings Plus app goér det enklare att
glra sina egna anteckningar for att férbereda sig infor ett méte, men aven att samarbeta och
diskutera med kollegor innan och under motet.

Du har med hjalp av dessa verktyg mojligheten att markera, stryka under, stryka éver eller
l&gga in text med olika farger dar du 6nskar for att eventuellt dela anteckningarna med dina
kollegor innan och under motet.

Aktivera verktygsfaltet

e Aktivera verktygsfaltet genom att trycka vart som helst pa handlingen och féljande ikoner
visas hogst upp till hoger:
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*  Medborgarforslag om parkourpark .1

Hejl

Intresset for parkour | omrddet har under de senaste dren vixt fram kraftigt. Det saknas idag bra ytor
(som ar sakra) for att trina parkour utomhus | Bromma.

Parkour dr en utomhusaktivitet som passar alla didrar ach bidrar till bra hilsa genom allsidig traning.
Det &r dessutom en aktivitet som ar gratis och funkar aret runt. Vi dr flera personer som idag dr aktiva
inom parkour som har lirt kinna varandra genom Bromma KFUM,

- Oppnar anteckningspanelen till vanster om dokumentet, dvs. en lista dver egna och
andras delade anteckningar.

¢ Oppnar anteckningsverktygen for att géra anteckningar i form av markeringar och
noteringar (text) i dokumentet.

“L Aktiverar sokfunktionen for att soka efter specifika ord i handlingen.

Att anvanda anteckningsfunktionerna
Om du vill aktivera anteckningsverktygen:

o Tryck pa symbolen for anteckningsverktygen ¢
e Fodljande verktyg till hdger pa bildskarmen i lodrat riktning:

118

~ Medborgarfirslag om parkourpark v.1

Hejt

Intresset fior parkour | omridet har under de senaste Sren vixt fram kraftigt. Det saknas idag bra ytor
{som &r sakra) for att trina parkowr utomhus | Bromma.

Parkour dr en utomhusaktivitet som passar alla Sldrar och badrar till bra halsa genom alksidig traning.
Det dr dessutom en aktivitet som ar gratis och funkar dret runt, Vi dr flera personer som idag r aktiva
inom parkour som har [art kiinna varandra genom Bromma KFUM

Vi skulle vilja att det byggs en parkourpark pd Tranebergsangen som redan har planer pd att upprustas.
En bra idé kan vara att be Bromma KFUM som ar verksamma i omraden med parkour samt andra
aktiviter [Gr att barn & unga att sitta med i pl i w 34 den blir indamdisenlig. P3
de sittet blir dven flera unga | Bromma involverade | hur parken skall byggas.

KFUM rorelsen har sven tidigare erfarenheter utav att bygga parkourparker | sodra delar av Sverige ﬂ

PS: Vi dr flera som stdr bakom fidrslaget, ska var och en skicka in ett forslag?
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Det finns ett flertal olika anteckningstyper. Du har méjligheten att géra olika typer av
markeringar eller noteringar som utgors av text.

Markering )
For att markera ett stycke, tryck pa verktyget 8 (Overstruken) och dra med fingret for att
markera.

Exempel:

Parkour ar en utomhusaktivitet som passar alla dkdrar och bidrar till bra hilsa genom allsidig traning.
Det ar dessutom en aktivitet som dr gratis och funkar dret runt. Vi ar flera personer som idag ar aktiva
inom parkour som har lart kanna varandra genom Bromma KFUM,

Understrykning
For att stryka under text, tryck pa verktyget A (Understruken) och dra med fingret for att
stryka under ett textstycke.

Exempel:

Vi skulle vilja att det byggs en parkourpark pa Tranebergsangen som redan har planer pd att upprustas.
En bra idé kan vara att be Bromma KFUM som ar verksamma | omradden med parkour samt andra
aktiviter for att barn & unga att sitta med i planeringen av parkourparken, s& den blir indamdlsenlig. Pa
de siittet blir dven flera unga i Bromma involverade i hur parken skall byggas

Overstrykning/Genomstrykning
For att stryka under text, tryck pa verktyget A{Genomstruken)-och dra med fingret for att
foresla radering av detta.

Exempel:

Rita med smal penna frihand
Tryck pa verktyget - Smal penna/frihand) for att rita med fingret i dokumentet.

Exempel:

Hejl

erestet for parkour |

Rita med bred penna frihand

Tryck pa verktyget = (Bred pennalfrihand) for att rita med fingret i dokumentet med en
nagot bredare penna.

Exempel:
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Andra utseende och férg p& anteckningar

Vill du andra farger, tryck pa den runda fargikonen langst ner

andra farger, tjocklek pa dina anteckningar/noteringar m.m.

A

{l

©

O

Notering

Teckning

Farg

Bakgrundsfarg i
Opacitet —— 50 %
Tiocklek — — 30 pt

Forval for farger

Jeo e e

For att géra en notering:
e Tryck pa verktyget = (Notering)

n:18

~ Medborgarforslag om parkourpark v.1

Hej!

Intresset for parkour | omrddet har under de senaste dren vixt fram kraftigt. Det saknas idag bra ytor
(som ar sakra) for att trana parkour utomhus | Bromma.

Parkour ir en utomhusaktivitet som passar alla 3ldrar och bidrar till bra halsa genom allsidig trining
Det ir dessutom en aktivitet som ar gratis och funkar dret runt. Vi ir flera personer som idag ir aktiva
inom parkour som har lart kinna varandra genom Bromma KFUM.

Vi skulle vilja att det byggs en parkourpark pa Tranebergsangen som redan har planer pd att upprustas.
En bra idé kan vara att be Bromma KFUM som ar verksamma i omraden med parkour samt andra
aktiviter for att barn & unga att sitta med | planeringen av parkourparken, sd den blir indamdisenlg. P3
de sittet blir dven flera unga | Bromma involverade | hur parken skall byggas.

KFUM rorelsen har dven tidigare erfarenheter utav att bygga parkourparker | sodra delar av Sverige. ﬂ

PS: Vi 3r flera som star bakom 'Uxh en skicka in ett forslag? A
A

Tryck pa en lamplig plats i texten for att 6ppna en textruta
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Dela Spara

Detta tycker jag liter som en riktigt bra idé{

Skriv in din notering i textrutan.

Tryck pa "Spara.

Nar du har sparat en notering stangs textrutan och en gul pratbubbla laggs pa utpekat stélle
ovanpa texten.

T aF DESSUTOM EN SKUVITET SOM 3 Gt OO TUnKEn 3ret UMt Vi ar T PErSONeT SO 103 37 aKTa
som har lart kinna d: Bromma KFUM,

Wi shulle vilja att det byggs en parkourpark pd Tranebergsangen som redan har planer pd att upprustas.
En bra idé kan vara att be Bromma KFUM som ar verksamma | omriden med pariour samit andra
aktiviter fise att barn & unga att sitta med | p R 2% P 1, 54 den blir Bnelamd

de shittet blir fven fera unga | Bromma involversde i hur parken skall byggas.

o4

T ” TEEpETkTp Ot e B

PS: Vi §r flera som stir bakom forslaget, ska var och en skicka in ett forstag?

J=

Dela en anteckning
Bade noteringar och markeringar kan delas med andra anvandare av Meetings Plus.

Att dela en notering i din handling:

e Skapa en notering i din handling enligt avsnittet ovan.
e Skriv in din notering i dialogrutan.

e Tryck pa Dela som finns i hdgra évre hornet.

< Avbryt

Dettﬂ tycker jag later som en riktigt bra idé! Jag tycker vi skall jimféra med
hur de gjort i Ralambshovsparken!

Dialogrutan for att séka fram aktuella kontakter 6ppnas.
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< Tillbaka 5 Markerade

) Alexander L. v
2
Andrea Sandvik 4

Erik Hansson

Erik Lindgren

e Tryck pa kategorin Grupper” eller Anvéndare.

e Valj aktuella mottagare genom att klicka pa de grupper eller anvandare som ska fa ta
del av din notering/anteckning.

e En bock visar dina val. Tryck igen for att avmarkera. Overst i dialogrutan visas hur
manga grupper/personer du har valt.

e Tryck pa Dela igen for att skicka din notering till valda grupper eller anvandare. En
bekraftelse visas nar noteringen har delats.

Att dela en markering i din handling:

e Skapa en markering i din handling (t.ex. stryka 6ver, understryka, genomstryka eller
rita for frihand).

e Tryck pa markeringen i anteckningslisten till vanster for att skapa en notering kopplat
till markeringen.

Manual: Meetings Plus - manual fér anvandare Sida 22 av 30
Faststalld av: Objektagare, Publicerad: 2019-11-05
Huvudforfattare: Kange Ingela RGS VS IT



Galler foér: Region Halland

\? Region Halland

¢ Kiicka pa anteckningen igen for att 6ppna en textruta kopplat till markeringen.

S medborgartrilag om parksurpark

Facsiag 19 et

< Avbryt Dela Spara

Braf

e Skriv eventuellt en notering
e Gor sedan pa samma satt som nar du delar en notering enligt instruktionerna i
foregaende avsnitt. Genom att trycka pa Dela och vidare s6ka fram aktuella mottagare.

Notera att du aven kan dela noteringar och markeringar genom att klicka pa delningsikonen i
listan till vanster:

10:01

~ Svar pd medborgarfarslag om parkourpark v.1

< S » U=

Marte Sﬂndvll o
o FDfl'llFlpe. JANSTESKRIVELSE

Att arbeta i anteckningsvyn

| anteckningsvyn finns alla anteckningar och noteringar tillgangliga. Bade de som du har gjort
sjalv och de som andra har delat med dig. Detta gor det enkelt att komma at anteckningarna,
men aven att kommunicera med kollegorna.

Anteckningsvyn ar tillganglig som ett eget menyval i det 6vre hégra hérnet i appen.

Manual: Meetings Plus - manual fér anvandare Sida 23 av 30
Faststalld av: Objektagare, Publicerad: 2019-11-05
Huvudforfattare: Kange Ingela RGS VS IT



Galler foér: Region Halland

\_" Region Halland

Méte 2018-12-20

Om det finns anteckningar som delats med dig om du an inte har last, visas detta som en
siffra i menyikonen.

Att hitta i anteckningsvyn

Det finns manga mojligheter att filtrera, sortera och soka for att hitta i anteckningsvyn.

Nar du dppnar anteckningsvyn listas alla anteckningar. Méjligheten finns dock att visa enbart
de som ar delade med dig eller de som du gjort sjalv (Mina), genom att valja dessa listor. Du
kan aven vélja att enbart se de anteckningar som delats med dig, men som du an inte har
Iast i listan "Olasta”.

Sortera innehallet i de aktuella listorna genom att valja "Senaste atgard” eller "Tidigaste
atgard” i sorteringsfaltet till hoger(e).

TO3a3%m “

Alla anteckningar Delade Mina Clésta 9 Sortera efter: JECUEEIEET-EI RS

larte Sandvik [Tl o 2018-12-12 14:25

Har du sett detta?

Om du onskar ytterligare sokmajligheter, klicka pa knappen majligheten att filtrera.
Har finns mdjligheten att sdka efter anteckningar med hjalp av sokkriterium som

"namnd/styrelse”, "sammantradesdatum” etc
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Mamnd Kommunstyrelsen ] Andrades fran 2018-11-12 (=)

Méte  Alla v il 2018-12-12 E

Endast text

€ . .
arte Sandw e 2018-12-12 14:25

Har du sett detta?

. 2018-12-1214:26

Detta tycker jag liter som en riktigt bra idé! Jag tycker vi skall jamfora med hur de gjont | Rilambshovsparken!

Méjligheten finns &ven att sbka genom att ange delar av den aktuella noteringstexten i faltet
och klicka pa "sok”

Att svara pa en delad anteckning

Om nagon annan har valt att dela en anteckning med dig ser du det i den lila dvre listen i
appen.

OVERSIKT

Oversikt  Mote 2018

Mote 2018-12-20

Siffran vid anteckningsikonen indikerar hur manga olasta delningar du har.
e Klicka pa ikonen for att 6ppna anteckningspanelen.
De anteckningar som delats med dig visas i listan "delade”.
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Olista (8 Sortera efter: [JESRRESTN T RG]

2018-12-1214:25

Marte Sandvik e 2018-12-12 14:25

Detta tycker jag Mter som en riktigt bra idé! Jag tycker vi skall j[dmfara med hur de gjort | Rilambshovsparken!

e For respektive markering/notering i listan visas vem som gjort anteckningen, vilken
handling denna tillhér, sjalva noteringstexten, vilken instans, vilket moéte och vilken
agendapunkt anteckningen ar relaterat till. Hégst upp finns aven ikoner som
indikerar vilken anteckningstyp som ar aktuell.

¢ Kilicka pa en anteckning i listan for att 6ppna den aktuella handlingen.

16:29

¥ Svar pa medborgarforslag om parkourpark v.1

Andrea Sandvik - { Farslag till besiut
Hur skall vi tolka detta?

Arendet | korthet
Mithorgae b ki

1P Vi ir s o st ks g, ki v o e skicka i et eslag? @
Sammanattning

i ek har b sppling o 1
™ Traschesy.

Firvalinimgen smr, efles ait i
Bir s mircmeidet wom des

e Egna noteringar visas i gul farg pa din handling. Delade noteringar visas i blatt.

e Tryck pa den delade noteringen i handlingen for att lasadenna.
¢ Om du onskar att se svar eller sjalv svara, maste du 6ppna anteckningen via
anteckningslistan. Tryck pa dokumentet for att aktivera denna

e Tryck pa ikonen for att aktivera anteckningspanelen till vanster pa skarmen.
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” Pad F 16:32
| -

Svar pa medborgarférslag om parkourpark V.1

F TJANSTESKRIVELSE
© Formpipe.

Dor 16-KMN-44

Kommunen

Safia Bergquist

Tel. +46 8 555 290 60

e Tryck pa en delad anteckning i listan for att I&sa svar eller for att sjalv svara.

16:36

4 medborgarforslag om parkourpark v.1

Marte Sandvik

Har du sett detta?

Andrea Sandvik Bva om

Detta maste jag komma ihag! Fiarslag till bosut
g Stng ull s
Arendet | korhet

e Skriv ditt svar i faltet "Svara” langst ned i anteckningslistan

Svara B

Exportera och importera anteckningar

Oppna ett dokument.
Tryck pa verktyget Anteckningspanel EJ .

Tryck pa ikonen Exportera anteckningar E .
Oppna ett annat dokument och éppna tillhérande anteckningspanel.
Tryck pa ikonen Importera anteckningar E .

Obs: Om anteckningar kopieras fran ett dokument med fler sidor an maldokumentet,
placeras anteckningar pa sidor som inte finns i maldokumentet pa sista sidan.
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Kopiera och flytta anteckningar

Hitta och 6ppna dokumentet som du vill jobba med.
Dokumentet 6ppnas i ett eget fonster:

Tryck pa verktyget Anteckningspanel
Tryck pa en anteckning for att markera den. B
Tryck pa Kopiera-knappen ' eller Flytta-knappen '

¢ Om anteckningen ska kopieras eller flyttas inom samma dokument trycker du pa
ian
Klistra in-knappen - och sedan nagonstans pa dokumentets textyta.
I b §

Om anteckningen ska kopieras trycker du p& Kopiera-knappen''! . Klistra in - pa rétt plats i
dokumentet.

Om anteckningen ska flyttas trycker du pa Flytta-knappen!f ' Klistra in C pa ratt plats i
dokumentet.

¢ Om anteckningen ska kopieras eller flyttas till ett annat dokument sa 6ppnar du det
iy
andra dokumentet och trycker nagonstans pa dokumentets textyta och Kilistrar in -

For att flytta eller kopiera anteckningen trycker du pa Kiistra in ™ och sedan pa ratt plats i
dokumentet.

Skicka handlingar med e-post
Offentliga (inte GDPR och inte sekretessklassificerade) kan delas med andra via e-post.

1.0ppna ett dokument i métesvyn i PDF- lasaren.

2. For att dela dokumentet, tryck pa Dela- ikonen i det 6vre hogra hornet.

3. Du kan nu valja hur du vill skicka dokumentet.

5. Kontoinstallningar

Lagga till och byta e-postadress

For att kunna prenumerera pa nya eller uppdaterade motesdata eller for att kunna bevaka
sokord, ar det viktigt att fylla i e-postadressen. Detta ar nédvandigt for att kunna ta emot e-
postnotifieringar.

Lagga till och byta e-postadress kan goéras via appen eller webben.

Via appen:
Nar du star i Oversikten, klicka pa menyikonen med tre tvargaende streck langst upp till
vanster. Klicka pa Konto.
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CWVERSIKT

Oversikt

Kommande Tidigare

2017-0&-07 Styrelsen

2017-06-09 Styrelsen

e Oppna fliken Konto.

e Fyllifaltet Ny E-postadress

e Tryck pa Spara &ndringar

e Din e-postadress har sparats.
Via webben:

Byta eller lagga till e-postadress gors i dialogrutan Installningar @
e Oppna fliken Konto.

o Fyllifaltet Ny E-postadress

e Tryck pa Spara &ndringar

e Din e-postadress har sparats.

Byta I6senord

Byte av I6senord gors i appen eller pa webben i vyn Kontoinstéllningar, se stycket om e-
postadress.

e Tryck pa fliken Konto.
e | nedre delen av dialogrutan, i avdelningen Andra Iésenord, fyller du i Nuvarande
I6senord, Nytt Ibsenord och Verifiera I6senord.

Bevaka sokord

Genom att bevaka specifika sokord skickas e-postnotifieringar fran Meetings plus med
information om de dokument som publicerats som innehaller ett eller flera av dessa sokord.
Bevaka sokord kan goras i appen eller pa webben.

| appen:
Du star i Oversikten och klickar pa menyikonen langst upp till vanster med tre vagrata streck.
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Klicka pa Konto.

Konto Bevaka stkord

Bevaka dina intresseomraden
Bevaka dina intresseomriden genom att lagga till
specifika sokord. Nar nya dekument publiceras med

dina sikord informeras du via e-post.

Undvik vanliga ord for battre resultat

1 I/f F
Ligg till bevakning Sokord Lagg tll [}

Dina bevakningar

Ga till fliken Bevaka s6kord

Godkann att du vill ta emot e-postnotifieringar fran Meetings Plus
Skriv det sdkord du vill bevaka och tryck pa Légg till.

De so6kord du har angett listas under Dina bevakningar.

Tryck pa krysset bredvid sékord for att ta bort bevakningen av ordet.

Via webben:

Ga till dialogrutan Instéllningar@.:
GOr pa samma satt som i appen.

Uppdaterat fran foregaende version

Manualen ar uppdaterad for att galla bade fér Meetings Plus app och Meetings Plus webb.
Ytterligare nagra funktioner har lagts till i manualen sedan inférandet av Meetings Plus.
Den senaste ar Skicka handlingar med e-post.
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