Arbetsordning for driftnamnden Kultur
och skola 2019-2022

Antal ledamoter

Namnden bestar av 7 ledamoter och 3 erséattare.

Sammantraden

Driftnamnden sammantrader 8 ganger per ar eller nar behov foreligger. Sammantradena
halls foretradesvis pa skolorna samt i bidragsmottagares verksamhet.

Ordférande ansvarar fér sammantradenas upplagg. Sammantradenas upplagg ar vanligtvis
foljande:

1. Muntlig féredragning av samtliga arenden
2. Gruppméte

3. Beslutsmote

4. Studiebesok i verksamheten

Forvaltningschef har narvaroratt vid namndens sammantraden. Ovriga tjanstepersoner kallas
vid behov.

Namndens sammantraden ar inte 6ppna fér allmanheten.

Kallelse
Kallelse publiceras 5 arbetsdagar innan sammantradet i app:en Meetings.
Namndsekreteraren meddelar via e-post nar handlingarna finns tillgangliga i app:en.

For allmanheten publiceras handlingarna pa Region Hallands hemsida, vilket sker i samband
med utskick i Meetings.

Staende punkter pa dagordningen ar: Val av justerare, Godkannande av dagordning, Aktuell
information, anmalan av delegationsbeslut, anmalan av inkomna skrivelser.

Protokoll

Ledaméters yrkanden ska meddelas i samband med att arendet tas upp pa sammantradet
och lamnas in skriftligt eller upplases ordagrant och godkanns av namnden.

Reservationer ska anmalas innan métets avslutande och lamnas in skyndsamt efter métet
dock senast 2 dagar efter sammantradet.

Om en tjanstgérande ledamot anser sig vara javig i ett arende pa dagordningen ska det
anmalas i samband med sammantradets upprop eller innan arendet behandlas till
ordférande och namndsekreterare.

Regionkontorets kansli ansvarar for att protokoll och minnesanteckningar férs samt att dessa
expedieras till berérda efter protokollets justering.



Om behov finns ska ett arende kunna férexpedieras till berérda aven innan slutlig justering
gjorts.

Protokoll tillgangliggors i app:en Meetings ca 2 veckor efter sammantradet.

Anmalan av forhinder och inkallande av ersattare

Om en ledamot avbryter sin tjanstgdring under sammantradet ska detta meddelas
ordforande och namndes sekreterare sa att en ersattare kan sattas in i samband med nasta
arende.

Ledamoter och erséttares franvaro vid sammantrade ska meddelas till nAmndens ordférande
och namndens sekreterare i sa god tid som mgjligt.

Vaxeltjanstgoring ar inte tillatet.

Justering
Protokoll justeras av ordférande och en ledamot.

Justerare for sammantradesprotokollet utses pa sammantradet men forslag finns i kallelsen.
Om inte den féreslagna ledamoten kan narvara pa hela métet ska den meddela det till
sekreteraren nar kallelsen skickats ut.

Namnden kan besluta att en paragraf i protokollet ska justeras omedelbart. Paragrafen ska
redovisas skriftligt innan justeringen.

Justering sker vanligtvis brevledes. Namndsekreterare skickar forst ut protokollet via e-post
for godkdnnande.

Inga beslut far kommuniceras med media eller laggs ut pa sociala medier under pagaende
mote.

Ovrigt
Ledamots avsagelse under mandatperioden ska goras skriftligen till regionfullmaktiges kansli
(Registrator.Lk@regionhalland.se) och med kopia till driftnamndens sekreterare.

Alla ledaméter och ersattare har mojlighet att kvittera ut och ha tiligang till en lasplatta for
syftet att kunna lasa handlingar till namndens méten.

All kommunikation mellan Region Halland och ledamoéterna i driftndmnden sker via er region
e-postadress.

Eventuella inbjudningar om utbildningar, dialogmoéten och seminarier som skickas till
namnden eller enskilda ledaméter ska godkannas av ordférande som utser vilka ledaméter
och ersattare som far delta med arvode.

Ledaméters och ersattares placering i sammantradeslokalen ska félja Region Hallands
inkallelseordning.

Arbetsordning for namndens arbetsutskott
Arbetsutskottet bestar av tre ledamdéter med tre ersattare fran namnden.
Arbetsutskottets uppgifter ar att bereda arenden som ska beslutas av ndmnden

Arbetsutskottet utses av namnden vid dess forsta méte i den nya mandatperioden. Vid
avsagelse ska nya ledamoter eller ersattare utses av namnden.



Arbetsutskottets motesdatum planeras under hosten infor kommande ar men tider kan
komma att férandras om arbetsutskottet har behov av det.

Huvudsakligen forlaggs arbetsutskottets moten ca 2 veckor innan namndens sammantrade
pa Regionkontoret i Halmstad.

Fran forvaltningen medverkar; forvaltningschef, férvaltningsekonom och némndsekreterare.
Ovriga tjanstepersoner kallas vid behov.

Forslag till ndAmndens handlingar publiceras i Meetings till arbetsutskottet 3-4 arbetsdagar
innan motet, publiceringen meddelas via e-post.

Namndens sekreterare for minnesanteckningar och protokoll vid behov.

Protokoll férs om arbetsutskottet fattat delegationsbeslut pa motet.
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