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Landstinget Halland Dnr LK/040140

DOKUMENTHANTERINGSPLAN, Landstingsstyrelsens beslut 2004-12-13

PATIENTJOURNALER OCH OVRIG MEDICINSK DOKUMENTATION, TANDVARD

Patientjournalen bevaras i sin helhet. Gallring av separata patientjournalhandlingar ér ej tilliten om detta inte uttryckligen anges i dokumenthanteringsplanen. I de fall
en patientjournalhandling framstélls i flera exemplar inom myndigheten bevaras huvudexemplaret i patientjournalen, 6vriga exemplar gallras vid inaktualitet. Om
huvudexemplaret bevaras hos utforaren skall bide detta samt exemplaret i patientjournalen bevaras.

Handlingsslag Bevaras/Gallras Anmérkning
Anmilningar, patientskaderegleringen Bevaras
Autoanamnes Gallras Efter inforande i journalen

Héndelser pé arbetsplatsen som inte leder till
Avvikelserapporter, utan atgird 10 &r vidare atgard

Avvikelser som utreds i1 enlighet med Lex Maria
Avvikelsehantering enligt “Lex Maria” Bevaras bestdmmelser

Brev/meddelanden till/frdén/angéende patient av vikt for

behandlingen Bevaras Ingér 1 patientjournal
Behandlings-/utredningsplaner Ingar i patientjournal

Ingér 1 patientjournal.
Checklistor, till grund f6r beddmningar, beslut och Avser checklistor som dokumenterar grund

diagnoser for bedomningar, beslut och diagnoser
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PATIENTJOURNALER OCH OVRIG MEDICINSK DOKUMENTATION, TANDVARD

Patientjournalen bevaras i sin helhet. Gallring av separata patientjournalhandlingar ér ej tilliten om detta inte uttryckligen anges i dokumenthanteringsplanen. I de fall
en patientjournalhandling framstélls i flera exemplar inom myndigheten bevaras huvudexemplaret i patientjournalen, 6vriga exemplar gallras vid inaktualitet. Om
huvudexemplaret bevaras hos utforaren skall bide detta samt exemplaret i patientjournalen bevaras.

Handlingsslag Bevaras/Gallras Anmérkning
Avser checklistor av administrativ karaktér t
ex ”Checklista infor patientens hemgéng”
alternativt checklistor vars fullstindiga
Checklistor, ovriga Vid inaktualitet innehall rutinmaéssigt dverfors till journalen
Daganteckningar Bevaras Ingér i patientjournal
Delegering av uppgifter fran tandlikare till
Delegering av arbetsuppgifter 10 &r skoterska osv.

Diabilder

Ingér 1 patientjournal
Diabilder av betydelse for patient-journalens
innehall och syften

Epikriser

Ingér 1 patientjournal

Frageformulér, sjalvsvarsinstrument,
skattningsinstrument osv, till grund for bedomningar
beslut och diagnoser

Ingér 1 patientjournal.
Avser frageformuldr som dokumenterar grund
for bedomningar,beslut och diagnoser
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PATIENTJOURNALER OCH OVRIG MEDICINSK DOKUMENTATION, TANDVARD

Patientjournalen bevaras i sin helhet. Gallring av separata patientjournalhandlingar ér ej tilliten om detta inte uttryckligen anges i dokumenthanteringsplanen. I de fall
en patientjournalhandling framstélls i flera exemplar inom myndigheten bevaras huvudexemplaret i patientjournalen, 6vriga exemplar gallras vid inaktualitet. Om
huvudexemplaret bevaras hos utforaren skall bide detta samt exemplaret i patientjournalen bevaras.

Handlingsslag Bevaras/Gallras Anmérkning
Frageformulir, sjalvsvarsinstrument, Avser frageformulér vars fullstdndiga innehall
skattningsinstrument, ovriga Vid inaktualitet rutinmdssigt overfors till journaltexten
Forhandsprévningar Ingar i patientjournal
Forteckningar, utldning och kopiering Ingér 1 patientjournal
Garantisedlar 3 ar
Halsodeklarationer Ingér 1 patientjournal

Information till och medgivande fran patient/anhorig

Antecknas 1 patientjournal. Information om
ingreppets art, dess foljder och risker skall
antecknas.

Intyg

Ingér 1 patientjournal. Den som utfédrdar intyg
skall anteckna detta i journalen samt spara en
kopia av intyget i journalen
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PATIENTJOURNALER OCH OVRIG MEDICINSK DOKUMENTATION, TANDVARD

Patientjournalen bevaras i sin helhet. Gallring av separata patientjournalhandlingar ér ej tilliten om detta inte uttryckligen anges i dokumenthanteringsplanen. I de fall
en patientjournalhandling framstélls i flera exemplar inom myndigheten bevaras huvudexemplaret i patientjournalen, 6vriga exemplar gallras vid inaktualitet. Om
huvudexemplaret bevaras hos utforaren skall bide detta samt exemplaret i patientjournalen bevaras.

Handlingsslag Bevaras/Gallras Anmérkning
Journal, anestesi/sedering Bevaras
Journal, fixtur och distans Bevaras
Journalkopior, inkomna frén annan vardgivare Ingér i patientjournal
Komplikationsregistrering Ingér 1 patientjournal

Efter vardtidens slut om relevant information
Kostanamneser Gallras/Bevaras overforts till journalen. Bevaras annars.

Laboratoriefoljesedel (tandtekniskt laboratorium) Gallras

Laboratorielistor Ingar i patientjournal
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PATIENTJOURNALER OCH OVRIG MEDICINSK DOKUMENTATION, TANDVARD

Patientjournalen bevaras i sin helhet. Gallring av separata patientjournalhandlingar ér ej tilliten om detta inte uttryckligen anges i dokumenthanteringsplanen. I de fall
en patientjournalhandling framstélls i flera exemplar inom myndigheten bevaras huvudexemplaret i patientjournalen, 6vriga exemplar gallras vid inaktualitet. Om
huvudexemplaret bevaras hos utforaren skall bide detta samt exemplaret i patientjournalen bevaras.

Handlingsslag Bevaras/Gallras Anmérkning
Laboratoriesvar Ingér i patientjournal
Dar uppgifter 1 svaret overforts till journaltext
genom avskrift och dér journaltexten
Laboratoriesvar, som overforts till journal genom innehdaller samma information som det
avskrift 3 ar inkomna svaret
Licensmotiveringar oregistrerade ldkemedel Ingér 1 patientjournal
Listor, kroppsfunktioner Bevaras Ingér 1 patientjournal

Likemedelsbiverkan, uppgifter om

Ingér i1 patientjournal

Liakemedelslistor

Ingér 1 patientjournal
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PATIENTJOURNALER OCH OVRIG MEDICINSK DOKUMENTATION, TANDVARD

Patientjournalen bevaras i sin helhet. Gallring av separata patientjournalhandlingar ér ej tilliten om detta inte uttryckligen anges i dokumenthanteringsplanen. I de fall
en patientjournalhandling framstélls i flera exemplar inom myndigheten bevaras huvudexemplaret i patientjournalen, 6vriga exemplar gallras vid inaktualitet. Om
huvudexemplaret bevaras hos utforaren skall bide detta samt exemplaret i patientjournalen bevaras.

Handlingsslag

Bevaras/Gallras

Anmiarkning

Mikrofilmade patientjournaler

Bevaras

Pappershandlingar far gallras efter att filmerna

kontrollerats enligt faststalld rutin.
Journalhandlingar far gallras i Landstinget Halland under
forutsdttning att likalydande kopior tillforts patientjournalen
vilka framstdllts genom mikrofilmning eller skanning.

Modeller: Arbetsmodeller/Studiemodeller

Se anmirkning

Studie- och/eller arbetsmodeller vid storre
broarbeten (mer én tre led), KBF
(kdkbensforankringar) och
ortodontibehandling gallras tvéa ar efter
behandlingens avslutande. Ovriga gallras efter
avslutad behandling.

Munhélsobeddmningar

Ingér i1 patientjournal

Observationskurvor

Ingér 1 patientjournal

Operationsberittelser

Ingér i1 patientjournal




Arkivmyndigheten
Landstinget Halland

7 (10)
Dnr LK/040140

DOKUMENTHANTERINGSPLAN, Landstingsstyrelsens beslut 2004-12-13

PATIENTJOURNALER OCH OVRIG MEDICINSK DOKUMENTATION, TANDVARD

Patientjournalen bevaras i sin helhet. Gallring av separata patientjournalhandlingar ér ej tilliten om detta inte uttryckligen anges i dokumenthanteringsplanen. I de fall
en patientjournalhandling framstélls i flera exemplar inom myndigheten bevaras huvudexemplaret i patientjournalen, 6vriga exemplar gallras vid inaktualitet. Om
huvudexemplaret bevaras hos utforaren skall bide detta samt exemplaret i patientjournalen bevaras.

Handlingsslag Bevaras/Gallras Anmérkning

Patientskaderegleringen (PSR), anmélningar till Bevaras

Patologisk anatomisk diagnos Ingér i patientjournal
Om dessa finns 1 datorjournalsystem kan
utskrifter kan gallras

Register ver avslutade patienter Bevaras

_ Ingér 1 patientjournal

Remisser med svar

Remisser, avforda 3 ar Patientjournal saknas

Remissliggare Bevaras
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PATIENTJOURNALER OCH OVRIG MEDICINSK DOKUMENTATION, TANDVARD

Patientjournalen bevaras i sin helhet. Gallring av separata patientjournalhandlingar ér ej tilliten om detta inte uttryckligen anges i dokumenthanteringsplanen. I de fall
en patientjournalhandling framstélls i flera exemplar inom myndigheten bevaras huvudexemplaret i patientjournalen, 6vriga exemplar gallras vid inaktualitet. Om
huvudexemplaret bevaras hos utforaren skall bide detta samt exemplaret i patientjournalen bevaras.

Handlingsslag

Bevaras/Gallras

Anmiarkning

Rontgenbilder, analoga/digitala

Ingér i patientjournal

Om prelimindrutldtande avviker fran det
slutliga skall bdda bevaras 1 journalen

Rontgenutldtanden, prelimindra Vid inaktualitet
Ingér 1 patientjournal

Rontgenutlatanden, slutliga

Skadestandsirenden Bevaras
Pappershandlingar fér gallras efter att filerna
kontrollerats enligt faststélld rutin.
Journalhandlingar far gallras i Landstinget Halland under

. . forutsdttning att likalydande kopior tillforts patientjournalen
Skannade journalhandlingar Bevaras vilka framstdllts genom mikrofilmning eller skanning.

Tester med resultat

Ingér 1 patientjournal
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Patientjournalen bevaras i sin helhet. Gallring av separata patientjournalhandlingar ér ej tilliten om detta inte uttryckligen anges i dokumenthanteringsplanen. I de fall
en patientjournalhandling framstélls i flera exemplar inom myndigheten bevaras huvudexemplaret i patientjournalen, 6vriga exemplar gallras vid inaktualitet. Om
huvudexemplaret bevaras hos utforaren skall bide detta samt exemplaret i patientjournalen bevaras.

Handlingsslag Bevaras/Gallras Anmérkning
Tidbocker/tidbokning Vid inaktualitet
Ingér 1 patientjournal
Tracing
Utlatanden fran speciallaboratorier Ingér i patientjournal
Om prelimindrutldtande avviker fran det
slutliga utldtandet skall bada bevaras 1
Utlatanden, preliminéra Vid inaktualitet journalen
Utldtanden, slutliga Ingér 1 patientjournal

Utredningar Ingér 1 patientjournal
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PATIENTJOURNALER OCH OVRIG MEDICINSK DOKUMENTATION, TANDVARD

Patientjournalen bevaras i sin helhet. Gallring av separata patientjournalhandlingar ér ej tilliten om detta inte uttryckligen anges i dokumenthanteringsplanen. I de fall
en patientjournalhandling framstélls i flera exemplar inom myndigheten bevaras huvudexemplaret i patientjournalen, 6vriga exemplar gallras vid inaktualitet. Om
huvudexemplaret bevaras hos utforaren skall bide detta samt exemplaret i patientjournalen bevaras.

Handlingsslag

Bevaras/Gallras

Anmiarkning

Vérdintyg

Ingér i patientjournal




