BASTA LIVSPLATSEMN

Region Halland

Dokumenthanteringsplan for Barnhalsovarden — HSS beslut 2014-09-22

Medicinska handlingar inom barnhélsovarden

Dnr HSS140087

PROCESS/AKTIVITET
Medium/Format | Original/ Férvaring/ Bevarande/ Anmarkning

Handlingens namn Kopia Sortering Gallras

Hantera kallelser

Tidbdcker Digitalt/papper Original 3 ar efter sista

anteckning

Kallelser Digitalt/papper Original/papper 3ar

Hantera forteckningar

Patientférteckningar Papper Original Fors arsvis 10 ar efter sista | Bevaras pa BVC-enheten

anteckning

Foérteckningar éver Papper Original 3ar

féraldragrupper

Forteckning dver Digitalt/papper Original Server VAS 6 ar Upprattas i VAS eller andra

remissbevakningar digitala system. Finns &ven i
pappersformat. Gallras i samband
med att den aktuella journalen
sands till grundskolan eller
Regionarkivet

Hantera journaler

BHV-journal inkl. 16sa Digitalt/papper Original Bevaras Elektronisk tillvaxtkurva ersatter

journalblad den tidigare papperskurvan.
Skrivs ut och tillférs journal vid
overforing till BVC utanfér
Halland, till skolor och
Regionarkivet.
Se aven remisshantering.
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PROCESS/AKTIVITET
Medium/Format | Original/ Férvaring/ Bevarande/ Anmarkning
Handlingens namn Kopia Sortering Gallras
Har asyftas grundjournalen, d.v.s.
det standardiserade formular dar
noteringar kan goéras i speciella
falt samt dar det aven finns plats
for fritextnoteringar.
BHV-journaler tillhérande Digitalt/papper Original Bevaras Elektronisk tillvaxtkurva ersatter
barn boende tillfalligt pa den tidigare papperskurvan.
orten eller vilkas familjer Skrivs ut och tillférs journal vid
flyttat fran orten utan att for overforing till Regionarkivet.

BVC uppge ny adress
Se aven remisshantering.

Journaler till Regionarkivet skall
sandas i april manad varje ar.

Hantera
forlossningsjournaler

Médrahalsovardsjournal 1 Papper Kopia | journal Gallras vid
Overlamnande
till
skolhalsovarden

Forlossningsvardsjournal 2 Papper Kopia | journal Bevaras
Barnet
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PROCESS/AKTIVITET
Medium/Format | Original/ Férvaring/ Bevarande/ Anmarkning

Handlingens namn Kopia Sortering Gallras

Hantera

Utvecklingsbedémnings-

formular/material

Beddmningsprotokoll fran 5- | Papper Original | journal Bevaras Innehaller uppgifter om sprak och

ars undersokning begreppsuppfattning samt motorik
och arbetsmognad

Forskoleformular vid 5 ar Papper Original | journal Bevaras Fylls i av
foraldrarna/vardnadshavare
tilsammans med forskolepersonal

Motorikbeddmning med Papper Original | journal Bevaras Innehaller uppgifter om motorik,

bilagor perception och koncentration

4-arsteckningen Papper Original | journal Bevaras

Sammanfattande bedémning | Papper Original | journal Bevaras Innehaller uppgifter av betydelse

av BHV-tiden for planering infér skolstart.

(BHV-sammanfattning) Innehaller foraldrars/
vardnadshavares godkannande
av att journal utlanas till skolan

Hantera

talbedomning/sprakscreen

ingsformular

Beddmningsschema 3 ar Papper Original | journal Bevaras

Omtest Papper Original | journal Bevaras
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PROCESS/AKTIVITET
Medium/Format | Original/ Férvaring/ Bevarande/ Anmarkning
Handlingens namn Kopia Sortering Gallras
Blankett for Varmlandstestet | Papper Original | journal Bevaras
4 ar
Hantera
Horselscreeningsformular
Screeningformular Papper Original | journal Gallras vid 5- Eventuella avvikelser skall
ars- antecknas i journal
undersdkningen
Hantera epikriser
Epikris ang. barn Papper Kopia | journal Bevaras Fran BB-avdelningen
Epikris ang. mamma Papper Kopia | journal 3ar Fran BB-avdelningen
Neonatalepikris Papper Kopia | journal Bevaras Fran Neonatalavdelningen
Epikriskopior fran Papper Kopia | journal Bevaras
slutenvarden
Viktkurvor Papper Kopia | journal Bevaras Fran Neonatalavdelningen
Hantera
konsultationsremisser
samt svar
Utgaende remiss Digitalt/papper Original i VAS | journal + server | Bevaras Vid digital remisshantering i t ex
eller annat VAS, ska sanda remisser skrivas
digitalt system ut pa papper och laggas i journal
eller om inte
digitalt system
anvands, i
pappersformat.
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PROCESS/AKTIVITET
Medium/Format | Original/ Férvaring/ Bevarande/ Anmarkning
Handlingens namn Kopia Sortering Gallras
Kopia i journal
Remissvar Digitalt/papper Original i VAS | journal + server | Bevaras Vid digital remisshantering i t ex
eller annat VAS, ska remissvar skrivas ut pa
digitalt system papper och laggas i journal.
eller om inte | de fall remissvar aven innehaller
digitalt system utgéende remisstext, gallras kopia
anvands, i av utgaende remiss nar remissvar
pappersformat. inkommit. Om remissvaret inte
innehaller fragestallningen, t.ex.
om det foreligger i form av
journal- eller epikriskopia, maste
utgaende remiss med
fragestallning sparas.

Inkomna provsvar Digitalt/papper Original | journal 3ar Far gallras vid angiven tid forst
sedan uppgifterna forts in i BHV-
journal

Remiss till BCG-vaccination | Digitalt/papper Original | journal 3 ar efter

(tuberkulos) vaccination
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Medium/Format | Original/ Férvaring/ Bevarande/ Anmarkning
Handlingens namn Kopia Sortering Gallras
Att hantera handlingar i
samband med avvikelser
inom varden.
Avvikelserapport om enskilt Digitalt/papper Original/Kopia | journal Bevaras Rutiner enligt vardenhetens
barn beslut.
Avvikelsehantering enligt Papper Original Hos anmélnings- | Bevaras Rutiner enligt vardenhetens
Lex Maria ansvarig lakare i beslut.
diarienummer-
ordning
Att hantera
patientskadearenden
Anmalan och lakarutlatande | Digitalt/papper Original Patient- Bevaras Anmalan av BVC-personal
forsakringen LOF
Anmalan, utlatande och Digitalt/Papper Kopia Hos Bevaras
beslut fran Inspektion for verksamhetschef
vard och omsorg IVO
Att hantera @renden fran
patientnamnd
Namndens utlatande samt Papper Original | journal Bevaras

korrespondens

Att hantera ovriga
handlingar

Dnr HSS140087
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Medium/Format | Original/ Férvaring/ Bevarande/ Anmarkning
Handlingens namn Kopia Sortering Gallras
Amningsobservation Papper Original | journal 6 manader Sammanfattande bedémning i
I6pande journaltext

Begaran om journalkopia Papper Original | journal Bevaras Utldamnande av journalkopior skall

fran forsakringsbolag antecknas i journal

Minnesanteckningar fran Papper Original/Kopia | journal Bevaras

konferens om enskilt barn

Stédanteckning ang. EPDS- | Papper Original Minnes- 6 manader efter | Anteckning att samtal erbjudits

samtal anteckningarna sista samtalet gOrs i barnets journal. Samtalen
férvaras i dokumenteras i form av
plastficka i minnesanteckningar.
journalvagn
separerat fran
barnets journal.

Overforingsrapport fran Papper Original | journal 6 manader

modrahalsovarden

Underlag for statistik till Papper Kopia Pa BVC Gallras enligt Innehaller statistikuppgifter for

barnrapporten vardenhetens respektive BVC som underlag for

beslut barnrapporten




