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Forfragan, beslut och planering

Syfte

Beskriva till vilken funktion forfragan om studiebesok ska hanvisas, vem som ansvarar for
nar studiebesoket kan planeras in och hur studiebesodket ska genomféras for att ge
besdkande ett gott utbyte och minimera stérningar i verksamheten.

Bakgrund

Studiebesok ar positiva inslag i verksamheten for att besdkande som har ett professionellt
intresse ska kunna ta del av arbetssatt och erfarenheter.

Forfragan, beslut och planering
Arbetssdkande och studerande

e Arbetssokande, skolor och studerande ska kontakta HR-funktion eller motsvarande som
tar stallning till om vi kan ta emot bestket och ansvarar for planeringen.

Kollegor, foretag och samarbetspartners

e Medarbetare fran andra sjukhus, foretag eller samarbetspartners ska kontakta aktuell
avdelningschef som tar stéllning till om vi kan ta emot besdket och ansvarar for
planeringen.

Myndigheter och organisationer

¢ Myndigheter och organisationer ska kontakta forvaltningsledningen. Besdket ska sedan
forankras hos forvaltningschefen och godkénnas. Forvaltningsledningen ansvarar for
planeringen tillsammans med ansvarig omradeschef/motsvarande.

Politiker

o Politiker ska kontakta forvaltningsledningen. Besoket ska sedan férankras hos
forvaltningschefen och godk&nnas. Ledningskansliet ansvarar for planeringen
tillsammans med ansvarig omradeschef.

Sekretessunderlag

Den enhet som ansvarar for planeringen av studiebesoket sakrar ocksa att eventuella
sekretessunderlag skrivs under infor besoket och att det finns nagon ansvarig medarbetare
som féljer med under besdket (se Rutin: Sekretess och samtycken).
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